Karel Pitro - kontrolor,
IC: 866 89 186, se sidlem v Masové 23, 511 01 Turnov
Tel. 776 860 494, e-mail: karel.pitro@centrum.cz, schneide@wo.cz

Zprava o provedené verejnospravni
kontrole
Ze dne 14. 2. 2013

Z.akladni Skola
Ohrazenice,

okres Semily

Prispévkova organizace ziizena obci Ohrazenice

Datum vyhotoveni: 26.2.2013
Pocet vytisku: 2
Pocet stran zpravy: 13



| Zprava o kontrole za rok 2012 PO ZS Ohrazenice

Kontrola byla provedena na zaklad€ povéreni zfizovatelem ze dne 14.2. 2013.

Akce: Verejnospravni kontrola

Datum: K 14.2.2013

Uréeno: Pro vedeni organizace, zfizovateli
Kontrolovana organizace: Zakladni Skola Ohrazenice, okres Semily-
piispévkova organizace

Sidlo: Ohrazenice 88, 511 01 Turnov

IC: 70 69 53 00

(IC ziizovatele 275956)

Organizaci zastupovali: Mgr. Damaskova Helena, feditelka organizace; Dana Novotna,
dodavatel Gcetnictvi.

Kontrolni pracovnik: Karel Pitro, pfizvana osoba zfizovatelem dle § 16 zékona 320/2001 Sb.
Zprava z kontroly se pfedava ve dvou vyhotovenich.

ZPRAVA O PRUBEHU KONTROLY

I. PFedmét provérky

Pfedmétem provérky je vybérové piezkouseni informaci obsazenych v prib€zné ucetni zavérce
k 31.12.2012 a zhodnoceni pouzivanych tG¢etnich metod a ocenéni majetku.

Piedmétem provérky je dale zhodnoceni souladu hospodafskych operaci s pravnimi pfedpisy,
posouzeni vnitiniho kontrolniho systému a rozpoc¢tového procesu a kontrola ¢erpani ucelovych
prostiedki.

Zakladni udaje o organizaci

Organizace byla zaloZena zfizovaci listinou ke dni 1. 1. 2003.
(Posledni ZL ze dne 24. 9. 2009.)

Reditel organizace: Mgr. Helena Damaskova

Predmét hlavni Cinnosti: Zékladni vzdé€lani a vychova, stravovani

(ZS — aktualng 49 déti; druzina 31; jidelna: kapacita 74 jidel; déti 49;
zameéstnanci organizace 6; cizi: 0)
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a jina lektorské ¢innost (Zadny Zivnostensky list nebyl vydén).

Omezeni nabyvani majetku je ve zfizovaci listin€ dostate¢né. Limit stanoven na 40 000 K¢&.
Majetek movity byl dle zfizovaci listiny ze dne 24. 9. 2009 dan organizaci k hospodaiskému
vyuziti, nemovity byl dan organizaci do najmu.

Piedany majetek byl do ucetnictvi organizace zaveden.

Organizace vlastni osvédéeni o registraci z FU &j. 1163/03/260970/3988. Osvédéeni doslo
16. 1. 2003.
Organizace vlastni rozhodnuti o zafazeni do sité kol ¢.j.10 951/2003-21 ze dne 15. 1. 2003.

Fyzicky pocet pracovniki: 6 +2 MD
Dohody v roce 2012: z obce — na zpracovani uéetnictvi + mzdy — ro¢ni uzavérky 2 x 7 000 K&.

Identifikovana rizika

V roce 2012 doslo pouze k jednomu Grazu Zaka. Jinak nedoslo k zddné mimofadné udalosti
(odcizeni, pracovni Girazy atd.) ani nebyla identifikovana jina vyznamna rizika (nedobytné
pohledavky atd.).

Soudni spory
Organizace nevystupuje v zadnych soudnich sporech.

I1. Rozpocétovy proces

Pfisp&vkova organizace rozpoftuje objem vynost a naklada.

Fondové hospodareni (pouze FKSP) bylo rozpoctovano.

Provozni ptispévek byl stanoven ve vysi 642 000 K¢ (skutecné obdrzeli).

K tomu investiéni dotace ve vysi 80 000 K¢.

Na mzdové a s nimi souvisejici ndklady bylo k 31. 12. pouzito (skute¢nost Cerpani):
mzdy + odvody — celkem 0 Kg&; OON 14 000 K¢&; povinné poj. zamé&stnanci 3 693,04 K¢.
Organizace vybira ptispévek na druzinu a G¢tuje o ném ve vynosech na actu 602.

V roce 2011 &inil vybér 3 K& za zdka a den. Celkovy vybér za rok 2012 €inil 12 006 K¢&.
Dalsi mimofadné vynosy: dary finanéni v roce 2012 celkem - 0 K¢.

Celkovy VH zarok 2012 ¢inil: + 555,96 K&.
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Prostiedky na mzdy byly stanoveny KU. Limit pracovniki .

Rozpodet KU tvofi:
Platy 1908 767,- K 31.12. skute¢nost
vSe vycerpano

ONN 0

odvody 34% 648 978.- 648 980,-

FKSP 1% 20 619,- 19 087,67

ONIV 28 994,- (urCeno na vzdélavani, pracovni
pomiicky, pro potfeby ucitelii, povinné
pojisténi, ndhrady)

Celkem rozpodet KU 2 607 358,-.

Mzdy jsou Cerpany pomerove ve vyssi €astce ve vztahu k rozpisu od krajského uradu.

I11. Cerpani ugelovych prostiedki, soulad hospoda¥skych operaci s pravnimi
predpisy

Organizace nenakladala s majetkem v rozporu se zfizovaci listinou.

IV. Vnitini kontrolni systém

Organizace méa vnitini normy aktualizovany.

Vnitini normy dostate¢né pokryvaji predmét €innosti organizace.

Normy a zakladni smérnice jsou zpracovany. Podpisovy a kompetenéni fad je plné funkéni.
Postup Gc¢tovani na atech ¢asového rozliSeni je zpracovan a je pln€ funkeni.

Ostatni provozni fady (pracovni, domovni fady) jsou funkéni.

FKSP fesi pravni piedpis, rozpocet na rok 2012 byl zpracovan.

Rutinni kontrolni procesy probihaji. Proplaceni faktur a jinych plnéni je na zéklad€ souhlasu
pi feditelky, ta kontroluje vécnou spravnost, kontroluje pokladni doklady, provadi rutinni
kontroly. S pi vedouci 3kolni jidelny je sepsana dohoda o hmotné odpovédnosti. Zadny
zaméstnanec organizace neni opravnén k podepisovani faktur v dob€ neptitomnosti pi feditelky.

V roce 2012 byly v organizaci provedeny kontroly od KHS (jidelna — zjiStény jen
drobné nedostatky); od OSSZ (v poFadku); od KU (v poFadku); od CSI (v poFadku).
Zadna pokuty ani penile nebyly organizaci v roce 2011 uloZeny.
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V. Provéreni ucetnictvi k 31. 12. 2012 po formalni strance.
Utetnictvi bylo provéfeno ve spolupraci s pani iéetni: Danou Novotnou, mzdovou agendu
zpracovava Helena Krejsova na zakladé dodavatelského vztahu. Fakturace Ucetnictvi je mésicne.

Porovnanim udaji Vykazi ziskl a ztrat k 31.12. 2012 s udaji vedenymi v ucetnictvi bylo
zjisténo, Ze udaje tohoto vykazu navazuji na stavy prisluSnych G¢th téidy 5 Naklady a tfidy 6
Vynosy.

Porovnanim Rozvahy k 31.12. 2012 s Gdaji v acetnictvi bylo zji$téno, ze Gdaje rozvahy navazuji
na stavy pfislusnych ucta tfid 0,1,2,3 a 9.
Bilan¢ni kontinuita byla kontrolovéana.

Byly provedeny tyto kontroly okruhti rozvahy:

1. Bilan&ni kontinuita

Okruhy rozvahy:

412 =243 souhlasi ve vyznamné hodnoté — rozdil byl doloZen.
Ostatni vazby vykazl na rozvahy jsou bez zavad.

Vykazy jsou sestaveny pocitatem a jsou v K&. Ucetnictvi je zpracovano v programu Vema,
Jihlava. Technické zpracovani uUcetnictvi navazuje na software zfizovatele.

V1. Provéreni ucetni uzavérky k 31. 12. 2012 po vécné strance
Provérka ucetni zavérky po vécné strance je provedena podle sourodych skupin aktiv a
pasiv.

Komentar k aktiviim

v K¢

Stala aktiva Stav Opravky
Dlouhodoby hmotny majetek | 441 480,- 348 244 -
Drobny dlouhodoby hmotny 166177731 1661777,31
majetek

Drobny dlouhodoby nehmotny | 13 309,- 13 309,-
majetek
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Inventarizace: (inventury provadi organizace na vlastni, ji zakoupeny majetek;
obec na majetek poskytnuty organizaci do najmu)

Termin fyzické inventarizace: k 31. 12. 2012

Termin dokladové inventarizace: leden 2013

PFikaz k vypracovani inventur: byl vydan pi Feditelkou

Zapis o proskoleni ¢leni invent. komise — byl predloZen

Plan inventur — v poradku

Inventurni soupisy - v poradku

Inventarizacni zapis — v poradku

Uéet 022 Dlouhodoby hmotny majetek

V roce 2012n byl na G¢tu 022 pofizen tento majetek: konvektomat 95 220,-.

Odpisovy plan byl vypracovén a schvélen zfizovatelem.

Odpis za rok 2012 €inil 1 984,-.

V roce 2012 nebyl z Gétu vyfazen zadny majetek.

Uéet 028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

V roce 2012 byl na Gétu 028 pofizen tento majetek: stoly jidelna 6 ks — celkem 16 500,-;
pracovni stil 22 392,-; 3 ks PC - celkem 42 019,20 (hrazeno z dotace EU);

tiskarna HP 7 590,-; fotoaparat Nikon 6 149,-; Zidle Roma 1 500,- (z FKSP).

Jinak majetkové polozky do 5 000,.-. Déle pfevod majetku od zfizovatele: celkem za -0
V roce 2012 byl z Gétu vyfazen tento majetek: zahradni nabytek 4 500,- (jednalo se o dar
pro zaméstnance z FKSP).

Pozn. V roce 2012 nebyl na ucet 028 zauctovan narezovy stroj za 6 816,-.

Bude douctovano v roce 201 3.

Platné z minulé kontroly — vyresit darovany nabytek z roku 2009 - ocenit a zavést do majetku.
Uéet 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

V roce 2012 byl na Gétu 018 pofizen tento novy majetek: 0.

V roce 2012 nebyl z G¢tu vyfazen zadny majetek.

Organizace m4 uzavienu pojistku z odpovédnosti na Skodu 20 000 000 K.
K tomu dodatkové pojisténi — 3x na 50 000 K¢.

Dale pojisténi na Zivel 740 000 K¢&; na odcizeni 760 000 K¢.

Pojisténi je dostateéné. Celkové roéni pojistné ¢ini nyni 8 578 K&.



[ Zprava o kontrole za rok 2012 PO ZS$ Ohrazenice

ObéZzny majetek

Zasoby

Zasoby se uctuji zpusoby B.

Uzavérka Skolni jidelny se predklada mésicné.

Zasoby na skladé k 31. 12. 42 788 K¢ (zkontrolovano, souhlasi na inventuru skladu).
Spotieba potravin k 31.12. 223 721,24 K¢& (dle vykazl jidelny skutecna spotieba 223 334 K& ).
Trzba za stravné k 31.12. 223 005 K¢ (dle vykazl jidelny normovana spotieba 224 093 K¢&).
Nebylo zjisténo riziko zneuziti. Vyznamoveé hodnoty souhlasi.

Je spravné uctovano o predpisu stravného.

Material na sklad¢ je aktivovan k 31. 12. zavére¢né ucetni uzavérky.

Cistici prostfedky a pomocny material se Gétuje p¥imo do spotieby.

Zustatky téchto zasob organizace neaktivuje.

Vydej potravin byl ocefiovan (pfevazn¢) metodou FIFO, nebyly zjist€ény chyby v ocenéni.
Hospodareni jidelny skon¢ilo na konci roku 2012 vysledkem ve vysi + 0 K¢&

(za rok 2012 + 759 K<).

Pohledavky

Uket 311.00 0. Pohledavky za ob&dy byly ke konci roku vyrovnany.

Uéet 314 83 800,-; zélohy na el. energii 83 300,-; plyn - 0; tisk 500,-.

Uket 377 243,44; poplatky a uroky k FKSP jsou zde zauctovéany proti sob¢.
Postup v souladu s piedpisy.

381 0.

388 89 108,-. Skute¢né Cerpani dotace z EU.

Opatreni k pohledavkam: Nebyly shledany nedostatky.

Finan¢ni majetek

Uket 243 FKSP 12277,60K¢&  (a&et 412/ 15 025,08 K&)

Ulet 241 Bé&iny ucet 719 340,21 K&

Inventarizace byla doloZena vypisy z penéznich ustavi k 31. 12. 2012.

Utet 261 Pokladna 11 416 K&

Inventarizace pokladny odpovida potifebé hotovosti v obdobi.

Hodnoty odpovidaly stavu uvedenému v pokladni knize. Kontrola hotovosti bez zavad.
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Komentar k pasivim

Vlastni zdroje:

ucet 401 - 94 056,21; (PS 820,21; tvorba: nakup inv. majetku 95 220,-;

Cerpani: odpisy 1 984,-)

acet 412 - 15 025,08;

Hodnota majetkovych fondi byla odsouhlasena v kontrolnich okruzich, nebyl zji§t€n nedostatek.
Hospodaisky vysledek ma vlastni komentar.

Cizi zdroje

Kratkodobé a dlouhodobé zavazky

Ulet Castka Komentar

321 16 412,25 Faktury doloZeny — v poradku.
Dodavatelé

324 0

331,336,342 185 350,- /331 | Mzdy za 12/2012 - v potadku.
112 691,- /1336
37 500,- /342

347 0 Vratky z dotaci zadné.
378 0 Utétovani o uroku k FKSP je v souladu s postupy tétovani. .
389 83 300,- Dohady na energie ve vysi zaloh: el. energii 83 300,-;
plyn - 0; ostatni - 0.
472 288 663,- Prijatd zéaloha dotace z EU.

Opatfeni k zdvazkim: Nebyly shledany nedostatky.

Hospodarsky vysledek: hlavni ¢innost + 555,96 K¢

Vynosy celkem: 3 590 885,16 K¢&
Naklady celkem: 3 590 329,20 K¢
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Naklady (rozpis aéti a obsah uéti)

Uget 501 Spotfeba materialu — 370 586,94 K&

Spotieba potravin ve vysi 233 384,24 (spravna hodnota Gctu €ini 223 721,24;

omylem zattovana Fa ve vySi 9 828,-, naleZejici na jiny analyticky ucet)

potraviny obec 165,-; udrzba 8 330,-; vSeobecny material - Skola 6 719,10;

druzina 1 290,-; jidelna 26 143,10; material z EU 1 637,60;

kancl. potfeby 15 527,-; Cdistici prostredky ZS 6637,

jidelna - 0; noviny, ¢asopisy 1 860,-; ucitelska knihovna z obce - 0;

ucebni pomiicky z obce 31 201,-; uéebnice obec 3 280,-; 0; ochranné pomiicky 2 890,-;
metodiky, DVPP 4 211,90,-;

z ONIV: uéebni pomiicky 6 004,-; ochranné pomticky. z KU - 0;

pomiucky pro L. tf. 2 400,-; ucebnice 12 542,-; metodika DVPP 399,30.

Ostatni néklady na Gétu 501 tvofi analyticky podrobné Clenéni materidlové spotieby v Castkach
od 100,- do 1000,- dle jednotlivych doSlych faktur a thrad v hotovosti. Nebyl zjist€n
neopravnény vydaj. Doklady maji nalezitosti GiCetnich zaznamu.

Pozn. Pokles celkové hodnoty uctu v roce 2012 oproti roku 2011 ¢éinil cca 70 000,-.

Vyznamny vzrist zaznamendn na polozkdach: materidl jidelna cca o 14 000,-;

material udrzba cca o 8 000,-; kancl. potFeby cca o 4 000,-.

Pokles celkové hodnoty uctu hlavné z duvodu uctovani nakupiu DDHM na ucet 558.

Hospodarnost vydaji

Soukromé hovory se eviduji, je zaveden seSit.

Vyrazné vykyvy provolaného ¢asu nebyly zaznamenény.

Pani feditelka pouziva soukromy mobilni telefon pro potieby Skoly, organizace pfispiva tthradou
GO karty (za rok 2012 ve vysi 500 K¢).

Vyse nékladii na tel. sluzby je na Grovni primérné vyse nakladi obdobné velkych organizaci.
Cestovné z obce Zadné.

Pfi rozpoc€tu se ve spotiebé materialu vychazi z lofiské spotieby, nejsou vykyvy.

Vydaje na reprezentaci jsou vyuzivany, limit je uréen schvalenym navrhem rozpoctu.

Uget 502 Spotieba energii — 226 319,02 K&
Elektfina ZS 131 393,-; plyn 94 926,02.

Uket 503 Spotieba odt. neskl. dodavek - 25 500 K&
Vodné, sto¢né.
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Uget 511 Opravy a udrzovani — 33 120 K&

Opravy: 27 446,- (vyznamné faktury byly zkontrolovany, napf. - instal. prace 3 088,-;
instal. prace 3 088,- + 2 550; op. kopirka 12 048,- + 2 580,-; malba jidelna 5 980,-;
v pofadku);

Revize: 5 674,- (vyznamné — servisni prohlidka kotle 2 124,-; kontrola HP 1 410,-;
TV néfadi 2 140,-).

Utet 512 Cestovné — 0 K&

Uket 513 Naklady na reprezentaci - 137 K&

Hlavné drobné darky a odmény pro déti, nebyl zjistén neopravnény vydaj.

Uget 518 Sluzby — 223 105 K¢&

Zpracovani ucetnictvi 58 708,-; ostraha 7 200,-; poStovné 1 251,-;

telefony 26 844,870; mobily 500,-;

vyuka pocitatové techniky 9 407,- (sprava a udrzba sité, PC Skoleni);

odpady 9 616,-; aktualizace software —z obce 14 319,-; zEU 1 260,-;

konektivita z obce 15 898,-; prondjmy 12 719,-; inzerce - bilé stranky 2 994,-;
ost. sluzby — obec ZS 16 589,- (vyz. polozky byly zkontrolovany — v pofadku);

bankovni poplatky 9 556,-; vyuka plavani obec - 0; $koleni z obce - 0; Skoleni z KU 500,-;

DDNM vyukové programy — obce 6 908,-; DDNM z EU 37 050,-; plavani z KU - 0.
Pozn. Vzrust celkové hodnoty uctu v roce 2012 oproti roku 2011 cinil cca 25 000,-.
Vzrust na poloZce — zpracovani dat (mzdy, ucetnictvi) cca o 10 000,-;

aktualizace software — z obce cca o 4 000,-; vyukové programy — obec cca o 6 000,-.
Jinak nebyl zaznamendn vzrust na Zadné sledované poloZce.

Ucet 521 Mzdové naklady — 1 928 359 K&

ZKU: 1908 767,-; OONzKU - 0; nahrady 5 592,-; dohody z obce 14 000,-.
Z dtivody ochrany dat osobnich udaji nebyly kontrolovany.

Mzdové naklady jsou Fizeny limitem mezd od KU a déle p¥ispévkem obce.
Utet 524 Zakonné socidlni pojisténi — 648 980 K&

ZKU: 648 980,-; z obce — 0.

Utet 525 Ostatni socialni poji§téni — 7 178,37 K¢&

Z KU 3485,33; zobce 3 693,04.

Povinné pojisténi zameéstnanci.

Utet 527 Zakonné socialni naklady — 19 087,67 K&

Z KU 19 087,67.

Utet 528 Ostatni socidlni naklady — 0 K¢&

Uket 538 Ostatni dan& a poplatky — 1 000 K&
Kolek + registra¢ni poplatky.

10
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Uet 549 Jiné ostatni naklady — 7 460 K&

Pojistné.

Uget 551 Odpisy — 1 984 K&

Ucet 558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku — 97 241,40 K¢&
Nékupy DDHM a DDNM.

DDHM obec 42 081,-;

DDHM z EU 49 160,40;

DDHM KU - 0;

DDDHM z RF 6 000,-;

Uket 569 Ostatni finanéni naklady - 0 K&

Vynosy (rozpis ucti a obsah aéti)

Utet 602 Trzby za sluzby — 235 011 K&

Trzby za stravné 223 005,-; druzina 12 006,-; sbér a dalsi - 0;
poskozené ucebnice atd. - 0.

Utet 662 Uroky — 83,16 K¢&

Utet 648 Zictovani fondd — 13 557 K&

V roce 2011 doslo k Cerpani z fondi 413 a 414.

Utet 649 Jiné ostatni vynosy — 3 768 K¢&

Sbér a dalsi.

Uget 672 Vynosy z naroku na prostiedky z rozpoéti USC (dotace)
Prispévek obec 642 000,-;

Pispévek KU 2 607 358,-

Dalsi dotace KU: 0

Dotace z EU 89 108,-;

Prispévek celkem 2 894 100 K¢&

Vysledek hospodareni

K 31.12. ma VH vypovidaci schopnost.

Byl ucinén dohad na energie.

Oproti nékladiim stoji odpovidajici vynos (néklady na potraviny / vynosy stravné).
Faktury z konce roku 2012 a z poc¢atku roku 2013 byly zauctovany do spravného obdobi.

11
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VII. Kontrola fondového hospodateni

1. FKSP

Prispévek na obédy 11 968,-; vitaminy 6 800,-; v€cny dar - 0; pojisténi 9 380,-;
zlepSeni pracovniho prostiedi 8 543.-.

Tvorba i ¢erpéni bez zavad.

Hospodarteni je v souladu s vyhlaskou 114/2002 Sb.

2. Ostatni fondy

411 - 79 223,-(PS 79 223,-; tvorba: ¢&ast zlepSeného VH za 2011 - 0; &erpani: 0)

413 - 127 497,75 (PS 104 878.,27; tvorba: ¢ast zlepSeného VH za rok 2011 ve vysi 43 839,48;
Cerpani: prevod na ucet 416 15 220,-; majetkové nakupy 6 000,-)

414 - 9951,- (PS 17 508,-; tvorba: finan¢ni dary —0; Cerpani: 7 557,-)

416 - 1984,- (PS 0; tvorba: invest. dotace 80 000,- + pfevod z RF 15 220,-;

Cerpani: nakup konvektomatu 95 220,-; odpisy 1 984,-)

Tvorba i Cerpani fondl bez zavad.

VIIL. Zavér a opatieni

Utetnictvi organizace je vedeno piehledné, prikaznym zpiisobem a v zdsad& spravng.
Ucetni ziavérka podava v zasadé vérny obraz majetku, vérny obraz pohledavek a zavazkd
organizace, rovnéZ tak vérny obraz nakladi a vynosi (viz vySe — pozn. k VH na str. 11).
Utetni zivérka sestavena v souladu s vyhlaSkou 410/209 Sb.

Byla provedena inventura Gd¢ti.

Nebylo zjiSténo poruSeni zavaznych pravnich pfedpisi. Organizace hospoda¥i v souladu

se schvalenym rozpoctem, néklady se jevi jako hospodarné a acelné.

Doporuéeni:
» Nebyly shledany vyznamné nedostatky.
Ostatni doporuceni jsou rozepsdna u jednotlivych kapitol a aéti.

Navrhovany termin spinéni opatfeni: Nebyl stanoven.

Kontrolovana osoba mé pravo na vyjadfeni namitek k tomuto zépisu do 5 dnii od pfijeti zapisu.
Navrhovana opatfeni a doporu€eni nejsou pro organizaci zdvazna. Zavaznost a terminy urli rada
obce.

12
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Za prispévkovou organizaci:

ZAKLADNI SKOLA
OHRAZENICE

pfispévkova organizace

okres SEMILY

Mgr. Helena Damaskova

reditelka
Za ucetni organizace: /
Dana Novotna
Dne
Za kontrolora: WE.

Kontrola a vypracovani zpravy bylo provedeno

pod metodickym dohledem auditora Ing. Ivany Schneiderové
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