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Akce: Veftejnospravni kontrola

Datum: K 31.12.2014

Uréeno: Pro vedeni organizace, zfizovateli

Kontrolovana organizace: Materska Skola Ohrazenice, prispévkova organizace
Pravni forma: Pfispévkova organizace

Sidlo: Ohrazenice 92, 511 01 Turnov

IC: 70695318

Ztizovatel: Obec Ohrazenice
IC zfizovatele: 27 59 56

Organizaci zastupovali: Jana ZachariaSova, feditelka organizace; Jana Prochazkova,
ucetni.

Kontrolor: Ing. Sofia BaCova, ptizvana osoba ztizovatelem dle § 16 zakona 320/2001 Sb.
Zprava z kontroly se pfedava ve dvou vyhotovenich.

ZPRAVA O PRUBEHU KONTROLY

I. Predmét provérky

Predmétem provérky je vybérové prezkouseni informaci obsaZenych v ucetnf zdvérce

k 31.12.2014 a zhodnocen{ pouzivanych t&etnich metod a ocenéni majetku .

Predmétem provérky je déle zhodnoceni souladu hospodatskych operaci s pravnimi predpisy,
posouzeni vnitfniho kontrolniho systému a rozpoctového procesu a kontrola &erpani téelovych
prostfedkil. Posouzeni G¢elnosti a hospodarnosti naklady.

Zakladni idaje o organizaci

Organizace byla zaloZena ztizovaci listinou ke dni 1. 1. 2003.
Reditelka organizace: Jana ZachariaSova
Predmét hlavni ¢innosti: Piedskolni vychova, stravovani;

(MS 39 d&ti)

Piedmét dopl. ¢innosti:

- prondjem nebytovych prostor, pofadani odbornych kurzi a jin lektorska &innost
Neni vydan zadny Zivnostensky list.

Neprovozuje se.
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Nakladéni s majetkem je ve ziizovaci listin€ omezeno finanénim limitem 40 000 K& u hmotného
a 60 000 K& u nehmotného majetku. Majetek movity byl dle ziizovaci listiny ze dne 24. 9. 2009
dan organizaci k hospodatskému vyuZiti, nemovity byl dén organizaci do najmu.

Organizace méla k datu kontroly zaveden v tcetnictvi pouze majetek, ktery sama potidila

po svém vzniku.

Vyuzivani nemovitého majetku je feSeno najemni smlouvou (ze dne 13. 11. 2002).

Néjem je stanoven ve vysi 10 100 K& za rok, splatny vzdy k 31. 3. daného roku.

Nemovity majetek, ktery byl organizaci pronajat, pojist'uje obec.

Organizace je zapsana v Obchodnim rejstiiku u Krajského soudu v Hradci Kralové v oddilu
Pr., vloZce €. 803; ze dne 12. listopadu 2003.

Organizace vlastni rozhodnuti o zatazeni do sité $kol &.j. OSMTS - 016/2011.

Organizace dale vlastni osvédgeni o registraci z FU - rozpis k jednotlivym danim

je uveden na piihlasce. Osvédceni je ze dne 17. 5. 2004, ¢j. 22095/04/260970/3988.

Pfepocteny pocet pracovniki: 5,898

Fyzicky pocet pracovnikli: 6 (¢asteéné Gvazky: pi udetni — provoz - na 0,63)
Dohody v roce 2014: dohody o pracovni ¢innosti zadné;

dohoda o provedeni prace —mzdy , pi Géetni - hrazeno z rozpoétu obce

Identifikovana rizika
V roce 2014 nebyly identifikovany Zadné mimoradné udalosti (kradeZe, Grazy, havarie atd.),
ani jind vyznamné rizika (nedobytné pohledavky atd.). Zadné pojistné plnéni neprobéhlo.

Soudni spory
Organizace nevystupuje v Zadnych soudnich sporech.

II. Rozpocétovy proces

Pifspévkova organizace rozpoctuje objem vynost a nakladu.

Fondové hospodareni nebylo rozpoc¢tovano.

Provozni ptispévek za rok 2014 ¢€inil 432 000 K¢&.

V provoznim piispévku je zahrnuta i dotace na odmény a mzdy. Vyse je uréena schvalenym
navrhem rozpoctu.

Limity pro mobilni telefon (vlastni) 2.000,- K¢&.

Reprezentacni fond 4.320,- K& (1% roéniho rozpoctu)

V roce 2014 organizace sama vybirala piispévek za skolku a Gétovala o ném

ve vlastnich vynosech. Celkem bylo v roce 2014 vybrano na Skolném 92.400,- K¢.
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Prosttedky na mzdy byly stanoveny KU. Limit pracovniki: 5,61.
Rozpocet KU:

Platy 1.344.261,- K'31.12. 2014 v8e vy&erpano
OON 0

odvody 34% 457.050,-

FKSP 1% 13.442,-

ONIV 17.689,-

Celkem rozpoget KU 1.832.442,-

Navrh na odvod 0,-

Mzdy jsou Cerpany pomérové spravné. Mzdy jsou mésién& hlidané.

1. Cerpani icelovych prostiredkii, soulad hospodaiskych operaci s pravnimi
predpisy

Organizace nenakladala s majetkem v rozporu se zfizovaci listinou.

1) Dotace Libereckého kraje na ZvySeni platii pedagogickych pracovnikil regionalniho $kolstvi ve
vysi 3.168 (2347,798;23)

2) Dotace Libereckého kraje na Zvyseni platii pracovniki regionalniho $kolstvi ve vysi 8.350
(6185;2103;62)

Cerpani dotaci bylo piedlozeno, zatdtovano spravng.

IV. Vnitini kontrolni systém

Smérnice se tykajf pokladnich operaci, ob&hu G&etnich doklad?, cestovnich ndhrad,

uctovy rozvrh atd. Ostatni provozni fady (pracovni, reZzim 8koly, atd.) jsou zpracovény.

FKSP Fesi pravni piedpis. Pravidla na FKSP jsou zpracovéna, byl vypracovéan rozpodet.

Rutinni kontroln{ procesy probihaji. Proplaceni faktur a jinych pinéni je na zaklad& souhlasu pi
feditelky, ta kontroluje vécnou spravnost, kontroluje pokladni doklady, provadi rutinni kontroly.
Zastupce pi feditelky nema statut statutarniho zastupce, nema opravnéni k podepisovani faktur,
neni s nim sepsana dohoda o hmotné odpovédnosti. Dohoda o hmotné odpovédnosti je sepséna
s pi ucetni, ktera vybira i pfispévek za Skolku.

V roce 2014 neprobéhla v organizaci kontrola od OSSZ, VZP.

Organizace mé zavedeny vnitini kontrolni systém v souladu se zdkonem.

V nélezitostech doklad® nechybi zdznam o provedeni 3. Grovni ptedb&zné Fidici kontroly.
Organizace provadi priib&zné a nasledné fidici kontroly, v pololeti a na konci roku je provadén
ze strany vedeni organizace vnitini audit (kontrolovana hotovost, zavazky organizace, skladové
hospodaftstvi).
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Organizace ma uzavienu pojistku z odpovédnosti za $kodu na 10 000 000 K&.
Dale pojisténi majetku - na Zivel na 350 000 K&; na odcizeni na 150 000 K&;
pojisténi cennosti - na zivel 30 000 K&; na odcizeni na 30 000 K&.

Urazové pojisténi déti - thrada dle poctu déti.

V. Provéreni ucetnictvi k 31. 12. 2014 po formalni strance.

Ugetnictvi bylo provéfeno ve spolupraci s U¢etni: pi Prochazkovou, ktera zpracovava provozni
Gcetnictvi.

Porovnanim adajii Vykaz ziskii a ztrat k 31.12. 2014 s Gdaji vedenymi v Géetnictvi bylo zjisténo,
Ze Gidaje tohoto vykazu navazuji na stavy piislusnych aéti tiidy 5 Naklady a tiidy 6 Vynosy.
Porovnanim Rozvahy k 31. 12. 2014 s Gdaji v a&etnictvi bylo zjisténo, Ze tdaje rozvahy navazuji
na stavy prisluSnych Gétd t¥id 0,1,2,3 a 9.

Byly provedeny tyto kontroly okruhi rozvahy:

Okruhy rozvahy:

412=243 acty souhlasi ve vyznamné hodnotg.

Ostatni vazby vykazil rozvahy jsou bez zavad.

Vykazy jsou sestaveny po&itatem a jsou v K&. Uetnictvi je zpracovano v programu Gordic.

Technické zpracovani Gcetnictvi navazuje na software ziizovatele (Gordic).

Inventarizace:

Termin fyzické inventarizace: k 31. 12. 2014

Termin dokladové inventarizace: leden 2015

Piikaz k vypracovani inventur: byl vydan pi feditelkou

Zapis o proskoleni ¢lenti invent. komise — byl predlozen

Plan inventur — byl piedloZen

Inventurni soupisy - v potadku

Inventarizacni zapis — v poradku

Pozn. Vyrdmci inventur za rok 2014 byly vyhotoveny vsechny pozadované protokoly.

VI. Provéreni ucetni uzavérky k 31. 12. 2014 po vécné strance
Provérka Géetni zavérky po vécné strance je provedena podle sourodych skupin

aktiv a pasiv.

Komentar k aktiviim

v K&

Stala aktiva Stav Opravky

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 22.272,00 22.272,00
Drobny diouhodoby hmotny majetek 822.798,28 822.798,28
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Uket 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 22.272,- K&
V roce 2014 nebyl na pofizen novy majetek.
Doslo k vyrazeni textového a tabulkového programu v hodnoté 4.966,- K&.

Utet 028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek 822.798,28 K&

V roce 2014 byl na Géet potizen tento novy majetek v hodnoté 59.106.- K&

Pokladni doklad 308 9x 3atni police - celkem 29.183,- K&

Pokladni doklad 326 chladni¢ka Philco 3.696,- K&

pokladni doklad 369 koboclear 5.995,- K&

pokladni doklad 401 kuchyiika 16.800,- K&, kancelaisky nabytek (skiiniky) 3.432,- K&

K31.12.2014 byl z G&tu 028 vyiazen majetek v hodnoté 52.869,- K&. P¥i kontrole byly
predloZeny likvidaéni protokoly.
Evidence majetku byla piedloZena.

Obézny majetek

Zasoby

Zasoby se ultuji zptisobem B.

Stav zasob k 31. 12. 2014 ¢inil 23.280,91 K¢&.

Spotieba potravin k 31.12. 2014 &inila 223.137,73 K&.

Pfijat¢ Ghrady za stravné (v&etn& FKSP) ¢inily k 31. 12. 2014 ¢inily 236.317,- K&.

Provarka k 31.12.2014 byla ve vysi: Gspora 19.209,39 K&. Ve skuteénosti byla provaika za rok
2014 nizsi ve vysi 13.179,27 K&, nesouhlasi o historické zistatky, které jiz nejsou dohledatelng.
Pii kontrole byl vysvétlen novy systém Gétovani o potravinach a byly také vysvétlené kontrolni
okruhy u hospodateni jidelny.

Bylo doporugeno tctovat zpiisobem A (pofizeni potravin G&tovat na uet 112, po skonceni mésice
zauctovat do nékladii vydejky ze skladu - skute€nou spotfebu potravin).

Kontrolni okruh: spotfeba potravin za mé&sic = finanéni norma (trzby) +/- provarka.
Casté chyby:

I) v daném mésici nejsou proti¢tovany na sklad viechny potizené suroviny - kontrola na
piijemky

2) omylem se na (iCet spotieby potravin proctujf jiné naklady

3) do vynosti se na ucet trzeb za stravovani omylem zatétuji jiné vynosy

4) netictuje se o pohledavce za stravniky (315/602), ale do vynost se uctujf piijaté platby
Nebylo zjisténo riziko zneuziti.

Je spravné tctovano o predpisu stravného. Zalohy se nevybiraji, stravné se vybird zpétné.
Sklad 3kolni jidelny je veden pichledné — na PC.

Zasoby jsou ocefiovany klouzavym aritmetickym primérem.
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Pohledavky 31. 12. 2014

Ulet 314 59.420,- | zalohy na energic — plyn 28 670,-; elektiina 21 91 0,-; voda 8 840,-.

Ucet 315 23.120,- | ptedpis na stravné a kolné za 12/2014

Opatieni k pohledavkam: Nebyly shlediany nedostatky.

Financ¢ni majetek

Utet 243 FKSP: 9.169,91 K&

Udet 241 B&iny ilet: 363.966,45 K&

Inventarizace byla dolozena vypisy z penéznich tstava k 31. 12. 2014.

Uéet 261 Pokladna

K 31.12. 2014 byl stav pokladny 9.199,- K¢&.

Inventarizace pokladny odpovida potfebé hotovosti v obdobi. Pokladna piedloZzena k vyGétovani.
Stav hotovosti odpovidé na stav v pokladni knize. Limit pokladny zvy3en na 50 000 K&.

Komentar k pasivim

Vlastni zdroje:
Vysledek hospodaient za rok 2013 ve vysi 27.287.75 K& byl schvalen a bylo povoleno rozdéleni
do fondu odmén 20.000,- K& a do rezervniho fondu 7.287,75 K&.

Cizi zdroje
Kratkodobé zavazky 31. 12. 2014

Uket Komentar
321 Dodavatelé 8.014,41 | faktury byly doloZeny — v potadku.
331 Zaméstnanci 127.531,21 | 125.353,- Mzdy za mé&sic 12/2014.

2.178,21 rozdil z ptedchozich let? doporuduji
oductovat na 649 - opravy minulych let.

336 SP 45.192,00 | Socialni pojisténi 12/14

3377p 19.371,22 | Zdravotni pojisténi 12/14 B
342 16.321,00 | Dail ze mzdy 12/14

378 1.434,60 | Pridél FKSP — v poradku.

389 54.920,00 | Dohady na energie ve vysi zaloh.

Doporudeni: Nebyly shledany vyznamné nedostatky.
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Hospodaisky vysledek: 33.363,02 K¢&

Vynosy celkem: 2.686.950,19 K¢
Naklady celkem: 2.653.587,17 K&

Néklady (rozpis @étii a obsah néti)

Utet 501 Spotieba materidlu 428.967.87 K&
Potraviny 223.137,73

spotieba materialu - pro vyuku 4.290,-
spotfeba materialu - pro déti 3.277,-

materidl vychovnd a vytvarnd ¢innost 13.512,-
kancel. potfeby 8.474. -

Cistici prostredky 14.972,-

knihy, ¢asopisy, CD pro d&ti 3.277,-

hracky 36.349,-

pracovni obuv, odévy 4.800,-

zahradnické potieby a naradi 2.958, -

spotfeba materialu - ostatni drobny material 77.925,14
drobny material hrazeny z RF 23.479,-

nadobi 3.156,-

benzin do sekacky 1.136,-

spotfeba materialu ONIV 11.001 -

Hospodarnost vydaji

Telefonni linka jedna, aparaty tfi. Soukromé hovory se eviduji. Zaveden seit.
Zamé&stnanci soukromé hovory nevyuzivaji. Sluzebni mobilni telefon neni zaveden.
Karty na soukromé mobily jsou uplatiiovany.

(Schvaleno ztizovatelem. Uréen limit 2 000 K& na rok.)

Cestovné Cerpano asporné hlavné na Skoleni. Ve spotiebé materialu se vychazi z loiiské
spotfeby, mimotadné vykyvy nebyly zaznamenény.

Normativy mési¢ni nebo stanoveny limity na jednotlivé druhy néakladd nejsou.

Vydaje na reprezentaci jsou vyuZzivany, je uréen limit— 1% z provozniho ptispévku

Uget 502 Spotieba energii 75.817 K&
Plyn 39.139,-; elekttina 36.678,-.

Uget 511 Opravy a udr¥ovani 34.526,30 K¢
opravy pfi rekonstrukci MS 18.136,30 K& (pokladni doklad 317 na 2.800,- - demont4Z, monta
skiin€k, vrtani apod.) (pokladni doklad 233 na 3.000,- K& - mont4s nabytku, vrtani )
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oprava elektrospotiebi¢i 2.000,- K&
udrzba zahrady 9.450,- K¢
vyvoz popelnice 4.940,- K& - doporuduji Gidtovat na 518

Uget 512 Cestovné 2.743,- K&
pii jizdéch osobnim autem se propléci &astky jako hromadnou dopravu

Uet 513 Naklady na reprezentaci 4.311.- K&
limit dodrZen

Uget 518 Sluzby 101.892,76 K&

PoStovné 362,-; telefony + internet 14.879,38,-: karty - mobil 2 000,-; pradelna | 1.125,5;
sluzby vypocetni technika — Gordic 7.731,90; ostraha objektu 12.524,-; BOZP + PO 4.840,-;
revize Tomovy parky 7.184,98; odpad ze zahrady 2.390,-;vodné, stoéné 21.204,- ; revize 1.882.-
; udrzba kopirky 6.701; zpracovéani archivu 2.261,-; bankovni poplatky 6.639,-;

Uget 521 Mzdové naklady 1.442.318.- K&

Z KU 1.354.981,-

z obce: dofinancovani mezd 26.837,-; mzdova icetni DPP 38 000,-; ucetni DPP 18.000,-
4.500,- K& (3x 1.500,- pracovni a Zivotni vyroéi) hrazeno z FKSP, vyplata probé&hla pfes mzdy.
Mzdové naklady jsou Fizeny limitem mezd od KU.

Uget 524 Zakonné socialni pojisténi 470.609,- K&
Z KU 461.484,-;
z obce: 9125,-.

Utet 527 Z&konné socilni naklady 13.863.18 K¢
Z pridélu mezd z KU

Uget 525 Zakonné socilni pojistné 4.457.06 K¢&
Povinné Grazové poj. zaméstnanci.

Uget 542 Ostatni pokuty a pendle 100,- K&

Uget 549 Jiné ostatni naklady 14.876.- K&
Najem 10.100,-; pojistky odpovédnost za skodu + majetkové poj. 4.776,-;

Uget 558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku 59.106,- K&
Nékupy DDHM - souhlasi na piirstek na 028.
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Vynosy (rozpis uéti a obsah uéti)
Uget 602 Trzby za sluzby 328.717.- K&
Stravné 236.317-

Skolné 92.400,-

Uget 662 Uroky 383.19 K¢&

Uget 648 Zu&tovani fond 81.890,- K&
77.390,- Cerpani rezervniho fondu (potizeni DDHM a OE)
4.500,- vyro¢i (z FKSP - ¢tovano pres 521)

Ulet 672 Vynosy vybranych mistnich viladnich instituci z transfert 2 275.960.- K&

Prispévek od obce 432.000,-

Prispévek na mzdy KU 1.832.442, -

Dotace Libereckého kraje na Zvysenf platii pedagogickych pracovnik regionalniho $kolstvi ve
vySi 3.168, -

Dotace Libereckého kraje na Zvyseni platl pracovniki regionalniho kolstvi ve vysi 8.350,-

Vysledek hospodareni

K31.12.2014 md HV v zdsad& vypovidajici schopnost.

Dohady na energie byly provedeny.

Faktury z konce roku 2013 z po&atku roku 2014 byly zat&tovany do spravného obdobi.

VII. Kontrola fondového hospodaieni

Uket 401 9.450,16 (zasoby darované obci + 645,27 podatedni vklad na tétu)
Utet 411 Fond odmén 28.306,90

PS 8.306,90; tvorba: piidél ze zlepseného VH za rok 2013 ve vysi 20 000,-

Utet 412 FKSP 9.168,72 K&

PS 13.208,17

ptidél: 13.702,55

Cerpani: 13.242,- stravné; 4.500,- K& (vyro&i 3x1500 - vyplata pies mzdy 521, cerpani 648)
Tvorba i Cerpani bez zavad.

Hospodareni je v souladu s vyhlaskou 114/2002 Sb.

Uéet 413 Rezervni fond 130.582,95 K&

PS 200.685,20; tvorba: piidel ze zlepSeného VH za rok 2013 ve vysi 7.287,75
Cerpani: 77.390,- potizeni majetku (53.911) a OE (23.479)
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VIII. Zavér a opatieni

Uéetnictvi organizace je vedeno p¥ehledn&, pritkaznym zpiisobem a v zdsad& spravné.
Uéetni zavérka podava vérny a poctivy obraz majetku a zavazki organizace,

rovnéz tak v zasadé vérny obraz vynosii a naklada.

Nebylo zjiSténo poruSeni zavaznych pravnich predpisii.

Organizace hospoda¥i v souladu se schvalenym rozpoétem, naklady jsou hospodarné
a ucelné.

Navrhovana opatfeni pro organizaci:
> Zavést novy systém aétovani o stravovani, kontrolovat spravnost
hospodareni jidelny dle kontroiniho okruhu, podrobnéji viz str. 6.
» Vyrovnat Giget 331, rozdil doporuéuji protuctovat na ulet 649.

Ao U {
Za prispévkovou organizaci: = /71
<

pi Jana Zachériéé;%
feditelka

Za ucetni organizace:

/
Aokt bse fuwa o

{
pi Jana Prochazkova

Dne do b doii”

Za kontrolora:

LS Bt
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