Ing. Sotia Bacova - kontrolor,
IC: 72686677, se sidlem: U lomu 35, 511 01 Turnov

Tel. 605168329, e-mail: sona.bacova@centrum.cz

Protokol o provedené verejnospravni kontrole
ze dne 1. 3. 2017

Materska skola Ohrazenice

okres Semily

Prispévkova organizace zfizena obci Ohrazenice

Datum vyhotoventi : 1.3.2017
Pocet vytisku: 2

Pocet stran protokolu: Il



Protokol o kontrole za rok 2016 PO MS Ohrazenice

Akce: Veiejnospravni kontrola

Datum: K 31.12.2016

Uréeno: Pro vedeni organizace, zfizovateli

Kontrolovana organizace: Matei'ska $kola Ohrazenice, pfispévkova organizace
Pravni forma: Ptispévkova organizace

Sidlo: Ohrazenice 92, 511 01 Turnov

IC: 70695318

Ztizovatel: Obec Ohrazenice
IC zfizovatele: 27 59 56

Organizaci zastupovali: Jana ZachariaSova, feditelka organizace; Helena Krejsova,
ucetni - DPP.

Kontrolor: Ing. Soiia Batova, pfizvana osoba zfizovatelem dle § 16 zakona 320/2001 Sb.
Zprava z kontroly se pfedava ve dvou vyhotovenich.

ZPRAVA O PRUBEHU KONTROLY

I. Piredmét provérky

Pfedmétem provérky je vybérové prezkouseni informaci obsaZenych v ucetni zavérce

k 31.12.2016 a zhodnoceni pouzivanych tcetnich metod a ocenéni majetku .

Pfedmétem provérky je dale zhodnoceni souladu hospodaiskych operaci s pravnimi ptedpisy,
posouzeni vnitiniho kontrolniho systému a rozpoctového procesu a kontrola ¢erpani ucelovych
prostiedki. Posouzeni u€elnosti a hospodarnosti nakladi.

Zakladni idaje o organizaci

Organizace byla zaloZena zfizovaci listinou ke dni 1. 1. 2003.
Reditelka organizace: Jana Zacharia$ova

Pfedmét hlavni ¢innosti: Pfedskolni vychova, stravovani;
(MS 39 déti)

Pitedmét dopl. Cinnosti:

- pronajem nebytovych prostor, potadani odbornych kurzi a jina lektorska ¢innost
Neni vydan zadny Zivnostensky list.

Neprovozuje se.
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Nakladani s majetkem je ve zfizovaci listiné omezeno finanénim limitem 40 000 K& u hmotného
a 60 000 K¢ u nehmotného majetku. Majetek movity byl dle zfizovaci listiny ze dne 24. 9. 2009
déan organizaci k hospodai'skému vyuZiti, nemovity byl dan organizaci do najmu.

Organizace méla k datu kontroly zaveden v uéetnictvi pouze majetek, ktery sama potidila

po svém vzniku.

VyuZivani nemovitého majetku je feSeno najemni smlouvou (ze dne 13. 11. 2002).

N4jem je stanoven ve vysi 10 100 K¢ za rok, splatny vZdy k 31. 3. daného roku.

Nemovity majetek, ktery byl organizaci pronajat, pojistuje obec.

Organizace je zapsana v Obchodnim rejstfiku u Krajského soudu v Hradci Kralové v oddilu
Pr., vloZce €. 803; ze dne 12. listopadu 2003.

Organizace vlastni rozhodnuti o zatazeni do sit& $kol &j. OSMTS - 016/2011.

Organizace dale vlastni osv&d&eni o registraci z FU - rozpis k jednotlivym danim je uveden na
pfihlaSce. Osvédceni je ze dne 17. 5. 2004, ¢&j. 22095/04/260970/3988.

Piepocteny pocet pracovnikii: 5,974
Fyzicky pocet pracovniki: 7 (Saste¢né uvazky: vedouci stravovani)
Dohody o provedeni prace v roce 2016: G&etni, zpracovani mezd
zéstup za nemoc - uéitelka MS
zdravotnik na SVP

Identifikovana rizika

Vroce 2016 nebyly identifikovany Zadné mimotadné udalosti (kradeZe, urazy, havarie atd.)
ani jina vyznamna rizika (nedobytné pohledavky atd.). Zadné pojistné plnéni neprobéhlo.
Soudni spory

Organizace nevystupuje v zadnych soudnich sporech.
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I1. Rozpocdtovy proces

Prispévkova organizace rozpo&tuje objem vynost a nakladi.

Fondové hospodateni nebylo rozpoé&tovano.

Provozni ptispévek za rok 2016 ¢inil 412 000 K¢&.

V provoznim pfisp&vku je zahrnuta i dotace na odmény a mzdy. Vy3e je uréena schvalenym
navrhem rozpoctu.

Limity pro mobilni telefon (vlastni) 2.000,- K&.

naklady na reprezentaci 5.000,- K& (1% ro¢niho rozpoétu+3kolné)

V roce 2016 organizace sama vybirala ptispévek za $kolku a Gétovala o ném

ve vlastnich vynosech. Celkem bylo v roce 2016 vybrano na $kolném 107.464,- K¢, vybira se
380,- K¢ na ditg.
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Prostfedky na mzdy byly stanoveny KU. Limit pracovniki: 5,56.

Rozpoéet KU:

Platy 1.422.161,- K 31.12. 2016 1.424.627.-
OON 17.230,- 17.230,-
odvody 34% 489.393,- 483.540,-
FKSP 21.333,- 21.369,44
ONIV 14.576,- 17.926,56
Celkem rozpodet KU 1.964.693,- 1.964.693.-
Navrh na odvod 0,- 0,-

Mzdy jsou Cerpany pomérove spravné. Cerpani mezd je mési¢né sledovano.

II1. Cerpani aéelovych prostiedkii, soulad hospodaiskych operaci s pravnimi
predpisy

Organizace nenakladala s majetkem v rozporu se zifizovaci listinou.

1) Dotace Libereckého kraje na Zvyseni plati pedagogickych pracovniki regionalniho skolstvi ve
vysi 43.267,- (31.931; 10.857;479). Cerpani dotaci bylo ptedlozeno, zautovano spravné.

IV. Vnitini kontrolni systém

Smérnice se tykaji pokladnich operaci, ob&éhu ucetnich dokladi, cestovnich nahrad,

Uctovy rozvrh atd. Ostatni provozni fady (pracovni, rezim $koly, atd.) jsou zpracovany.

FKSP tesi pravni piedpis. Pravidla na FKSP jsou zpracovana, byl vypracovan rozpocet.

Rutinni kontrolni procesy probihaji. Proplaceni faktur a jinych plnéni je na zaklad& souhlasu pi
feditelky, ta kontroluje vécnou spravnost, kontroluje pokladni doklady, provadi rutinni kontroly.
Zastupce pi feditelky nema statut statutarniho zastupce, nema opravnéni k podepisovani faktur,
neni s nim sepsana dohoda o hmotné odpovédnosti.

V roce 2016 neprobéhla v organizaci kontrola od OSSZ, VZP.

Organizace ma zavedeny vnitfni kontrolni systém v souladu se zakonem.

V nélezitostech dokladii nechybi zdznam o provedeni 3. Grovni pfedb&zné fidici kontroly.
Organizace provadi priib&€Zzné a nasledné fidici kontroly, v pololeti a na konci roku je provadén
ze strany vedeni organizace vnitini audit (kontrolovana hotovost, zdvazky organizace, skladové
hospodatstvi).

Organizace ma uzavfenu pojistku z odpovédnosti za skodu na 20 000 000 K¢&.

Dale pojisténi majetku - na Zivel na 650 000 K¢&; na odcizeni na 150 000 K¢&;

pojisténi cennosti - na Zivel 50 000 K¢&; na odcizeni na 50 000 K¢&.

Urazové pojisténi déti - uhrada dle poctu dati.
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V. Provéreni ticetnictvi k 31. 12. 2016 po formalni strance.

Ugetnictvi bylo provéfeno ve spolupréci s t&etni Helenou Krejsovou, ktera zpracovava
ucetnictvi.

Porovnanim Gdaji Vykazi ziski a ztrat k 31.12. 2016 s Gidaji vedenymi v aéetnictvi bylo zjisténo
Ze 0daje tohoto vykazu navazuji na stavy pfislusnych aétd t¥idy 5 Naklady a téidy 6 Vynosy.
Porovnanim Rozvahy k 31. 12. 2016 s udaji v GCetnictvi bylo zjisténo, Ze Gidaje rozvahy navazuji
na stavy prislusnych acta tfid 0,1,2,3 a 9.
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Byly provedeny tyto kontroly okruhii rozvahy:

Okruhy rozvahy:

412=243 lty souhlasi ve vyznamné hodnoté. Ostatni vazby vykazii rozvahy jsou bez zavad.
Vykazy jsou sestaveny poéitatem a jsou v K&. Ugetnictvi je zpracovano v programu Vema.

Inventarizace:

Termin fyzické inventarizace: k 31. 12. 2016

Termin dokladové inventarizace: leden 2016

Ptikaz k vypracovani inventur: byl vydan pi feditelkou

Zapis o proSkoleni ¢lend invent. komise — byl pfedloZen

Plan inventur — byl pfedloZen

Inventurni soupisy - v poradku

Inventariza¢ni zapis — v pofadku

Pozn. V ramci inventur za rok 2016 byly vyhotoveny v§echny pozadované protokoly.

VI. Provéreni ucetni uzavérky k 31. 12. 2016 po vécné strance
Provérka ucetni zavérky po vécné strance je provedena podle sourodych skupin
aktiv a pasiv.

Komentaf k aktivim

v K¢

Stala aktiva Stav Opravky

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 22.272,00 22.272,00
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 847.689,48 847.689,48

Uket 013 Software 1.981,00 K&

V roce 2015 bylo omylem zatGétovano pofizeni software v hodnoté 1.981,- K&. Dle smérnice se
pofizeni software vede v operativni evidenci.

V roce 2016 se tento software odi¢toval zapisem 073/013. Koneény ziistatek uétu 013 k
31.12.2016 = 0.
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Uéet 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 22.272,- K&
V roce 2016 nebyl potizen ani vyfazen zadny majetek.
Evidence majetku byla ptedloZena.

Utet 028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek 847.689,48 K¢
V roce 2015 byl potizen novy majetek v hodnoté 46.861,50 K¢&.
PF3026 mrazici skiin 23.123,-
PF3068 soubor pohadek 3.485,-
hra se slovy 3.725,-
PF 3130 multivozik 3.490,- K¢
PF 3161 dfevény dilensky stil 4.462,- K&
PF 3188 notebook HP 8.576,50 K¢

K'31.12.2016 byl z actu 028 vyfazen majetek v hodnot& 43.378,30 K&. Pfi kontrole byly
ptedloZeny likvida¢ni protokoly.
Evidence majetku byla pfedloZena.

ObéZny majetek

Zasoby

Zasoby se G¢tuji zpiisobem B.

Stav zasob k 31. 12. 2016 ¢&inil 19.709,11 K&.

Spotreba potravin k 31.12. 2016 ¢inila 269.916,12 K&.

Ptijaté uhrady za stravné (véetné FKSP) &inily k 31. 12. 2016 &inily 260.780,- K&.
Provarka k 31.12.2016 byla ve vysi: provarka 9.136,12, ktera se &erpa z vysoké tspory minulych
let. Nebylo zjisténo riziko zneuZiti.

Je spravné uctovano o predpisu stravného. Zalohy se nevybiraji, stravné se vybird zpétng.
Sklad Skolni jidelny je veden piehledn& — na PC.

Zasoby jsou ocetiovany klouzavym aritmetickym primérem.

Pohledavky k 31. 12. 2016

Uget 311 30.904,- | Stravné, Skolni za 12/15 + 214 neznama platba

Uket 314 31.430,~- | zalohy na energie — plyn 21.720,-; voda 9680,-. 30,- nevyjasnéna
platba

Utet 348 14.526,- |Nevyplacena dotace od UP za 12/15

Uket 381 4.249,- |Ptedplatné 2017

Uket 377 14.732,- |Pieplatek za el. energii 2016

Opatfeni k pohledavkam: Nebyly shlediany nedostatky.
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Finan¢ni majetek

Uket 243 FKSP: 22.287,18 K&

Utet 241 Bé&Zny udet: 330.183,15 K¢&

Inventarizace byla doloZena vypisy z penéZnich Gstavi k 31. 12. 2016.

Uget 261 Pokladna

K 31. 12. 2016 byl stav pokladny 31.425,- K¢.

Inventarizace pokladny odpovida potieb& hotovosti v obdobi. Pokladna predloZena k vyuétovani.
Stav hotovosti odpovida na stav v pokladni knize. Limit pokladny zvysen na 50 000 K¢&.

Komentar k pasiviim

Vlastni zdroje:
Vysledek hospodareni za rok 2015 ve vysi 92.094,12 K& byl schvalen zfizovatelem a bylo
povoleno rozdéleni do fondu odmén 46.000,- K& a do rezervniho fondu 46.094,12 K&.

Cizi zdroje
Kratkodobé zavazky k 31. 12. 2016

Uket Komentar

321 Dodavatelé 13.916,70 | faktury byly doloZeny — v pofadku.
331 Zaméstnanci 131.829,00 | Mzdy za mésic 12/2016

336 SP 48.402,00 | Socialni pojisténi 12/16

337 7P 20.745,00 | Zdravotni pojisténi 12/16

342 17.911,00 | Dari ze mzdy 12/16

389 31.430,00 | Dohady na energie ve vysi zaloh.

Doporuceni: Nebyly shledany vyznamné nedostatky.

Vysledek hospodaieni: 52.595.49 K¢
Vynosy celkem: 2.891.415,68 K¢&
Naklady celkem: 2.838.820,19 K¢

Naklady (rozpis ucti a obsah Gcti)

Uget 501 Spotieba materialu 433.558.,12 K&
Potraviny 269.916,12

spotieba materidlu - pro vyuku 2.146,-

material vychovna a vytvarna ¢innost 15.869,40-
kancel. potieby 7.302,-
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Cistici prostiedky 17.583,-

hracky 34.003,60

pracovni obuv, odévy 3.449,-

zahradnické potteby a naradi 743,-

spotfeba materidlu - ostatni drobny material 64.089,-
nadobi 4.934,-

knihy, ¢asopisy 11.868,-

Hospodarnost vydaju

Telefonni linka jedna, aparaty tfi. Soukromé hovory se eviduji. Zaveden sesit.
Zaméstnanci soukromé hovory nevyuzivaji. SluZzebni mobilni telefon neni zaveden.
Karty na soukromé mobily jsou uplatiiovany.

(Schvaleno ztizovatelem. Uréen limit 2 000 K¢& na rok.)

Cestovné Cerpano usporné hlavné na Skoleni. Ve spotfeb& materialu se vychazi z lofiské
spotfeby, mimotadné vykyvy nebyly zaznamenany.

Normativy mési¢ni nebo stanoveny limity na jednotlivé druhy nakladi nejsou.

Vydaje na reprezentaci jsou vyuZivany, je ur¢en limit — 1% z provozniho pfispévku

Ucet 502 Spotteba energii 119.167.- K&
Plyn 50.012,-; elektfina 37.082,-; voda 32.073,-.

Utet 511 Opravy a udr¥ovani 23.218.36 K&
drobné opravy elektrospottebicli, hasicich piistroji atd.

Uget 512 Cestovné 3.597.- K&
pfi jizdach osobnim autem se proplaci ¢éstky jako hromadnou dopravu

Ucet 513 Naklady na reprezentaci 4.262.- K&
limit dodrZen

Uket 518 Sluzby 92.493,74 K&

Postovné 587,-; telefony + internet 11.104,-; karty - mobil 2.000,-; pradelna 12.418; sluzby
vypocetni technika — Gordic 7.457,15; ostraha objektu 10.848,-; BOZP + PO 4.840,-;
bankovni poplatky 6.725.-; Skoleni 4.520,-; popelnice 4.940;,-; travnikové hnojivo 4.650,-;
preventivni prohlidky 3.650,-; ndjemné 10.100,-;
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Ucet 521 Mzdové néklady 1.576.523.- K&

Z KU 1.454.092,- + 17.230,-

z Gradu prace 31.735,-

z obce 71.000,- K¢&

nahrada za 14 dni 2.466,-

Mzdové naklady jsou fizeny limitem mezd od KU.

Opravnénost vyplaty odmén byla doloZena, odmé&ny byly vyplaceny z finanénich prostiedka KU

Ucet 524 Z&konné socidlni pojisténi 505.188.- K&
Z KU 494.397,-;
z obce: 10.791,-.

Uget 525 Zakonné sociélni pojistné _6.063,- K&
Povinné trazové poj. zaméstnanci.

Uket 527 Zakonné socidlni naklady 22.324.47 K&
Pridél do FKSP

Udet 549 Jiné ostatni naklady 5.564.- K&
pojidténi 3.626,-; ostatni 1.938,-

Udet 558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku 46.861.50 K&
souhlasi na ptiristek 028

Vynosy (rozpis ucti a obsah aéti)

Udet 602 Trzby za sluzby 368.244.- K&
Stravné 260.780-
Skolné 107.464,-

Utet 662 Uroky 144,68 K&

Ucet 648 Zactovani fondt 60.541 .- K&
Cerpani fondu rezervniho
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Utet 672 Vynosy vybranych mistnich vlddnich instituci z transfers 2 462.486,- K&

Piispévek od obce 412.000,-

Ptispévek na mzdy KU 1.964.693,-

dotace z utadu prace 42.526,-

Dotace Libereckého kraje na ZvySeni plati pedagogickych pracovnikii regionalniho skolstvi ve
vysi 43.267,-

Vysledek hospodaieni
K31.12.2016 ma VH v zdsadé vypovidajici schopnost, nebyly shledany vyznamné nedostatky.
Faktury na pfelomu roku byly zat¢tovany do spravného obdobi.

VII. Kontrola fondového hospodaieni

Uket 401 9.450,16 (zasoby darované obci + 645,27 podatedni vklad na Gétu)
Uket 411 Fond odmén 46.351,00 K&

PS: 351,- K¢

pfidé€l: ze zlepSeného VH za rok 2015 ve vysi 46.000,-

Uket 412 FKSP 17.721,60 K&

PS: 9.017,32 K&

pridel: 23.464,28

cerpani: 14.760,- stravné

Tvorba i Cerpani bez zavad.

Hospodareni je v souladu s vyhlaskou 114/2002 Sb.

Utet 413 Rezervni fond 109.094,09 K¢&

PS: 123.540,97 K¢&

tvorba: piidél ze zlepSeného VH za rok 2015 ve vysi 46.094,12 K&
Cerpani: 60.541,- K¢& potizeni DDHM a matrace do postylek
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VIII. Zavér a opatieni

Uketnictvi organizace je vedeno prehledn&, prikkaznym zpiisobem a spravné.

Ucketni zavérka podava vérny a poctivy obraz majetku a zidvazki organizace, rovné&z tak
v zasadé vérny obraz vynosii a nakladi. Nebylo zjisténo poruseni zavaznych pravnich
piedpisi.

Organizace hospoda¥i v souladu se schvalenym rozpoc¢tem, naklady jsou hospodarné

a hcelné.

Navrhovany termin spinéni opatieni:

Kontrolovana osoba ma pravo na vyjadieni namitek k tomuto zapisu do 5 dnti od prijeti zapisu.
Navrhovana opatfeni a doporu€eni nejsou pro organizaci zadvazna. Zavaznost a terminy ur¢i rada
obce.

Za ptispévkovou organizaci: g?/)k/

riv I3

sova

pi Jana Zachaxxriv
tfeditelka/

Za ucetni organizace: Vs

ﬁf Helena Krejsova
Dne

Za kontrolora:

A

YL DG EDT

Ing. Sorla Bacova
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