Obec Ohrazenice

zastoupena starostou obce

vyhlasuje dle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celkil v platném znéni
(dale jen ,,zakon 312/2002 Sb.*)

verejnou vyzvu

na misto ucetni / uéetniho obecniho fadu Ohrazenice

Misto vykonu prace: Obecni ufad Ohrazenice, Ohrazenice 81

Piredpokladany nastup: dle dohody (co nejdiive), 1. 2. 2019

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice, ivazek plny nebo zkraceny, (dva tGiedni
dny do 17 hodin)

Platové podminky: 9. platova tfida — v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., natizenim vlady ¢. 341/2017
Sb., v platném znéni a natizenim vlady ¢. 222/2010 v zavislosti na uznatelné ptedchozi praxi uchazece
Obecné piredpoklady: dle §4 zak. ¢. 312/2002 Sb. (statni obéanstvi CR nebo cizi statni obéanstvi a trvaly
pobyt v CR, vék minimalné 18 let, zptisobilost k pravnim tikontim a bezuhonnost, ovladani jednaciho
jazyka)

Dosazené vzdélani: Minimalné uplné sttedoSkolské vzdélani zakon¢ené maturitni zkouSkou ekonomického
sméru s praxi 2 roky

Znalosti oboru: Dobra znalost podvojného ucetnictvi, Géetnictvi obcei a prispévkovych organizaci (moznost
sloZeni zkousky do 18 mésicti od uzavieni smlouvy), spravniho fadu, orientace v pravnich piedpisech
(zdkon 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zdkon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech vSechny v platném znéni), znalost sestaveni danového pfiznani za Gcetni jednotku, znalosti
rozpoctové skladby vyhodou

Jazykové znalosti: nejsou pozadovany

Dalsi poZzadované dovednosti: prace na PC (Word, Excel, Internet, vitdiny zkuSenosti s programy GORDIC
a KEO), komunikaé¢ni schopnosti a profesionalni vystupovani, peclivost a preciznost, samostatnost,
duslednost pti dodrzovani zakont, schopnost ucit se nové véci a ochota dale se vzdelavat

Napli prace:

Komplexni vedeni a zpracovéani uéetnictvi uéetni jednotky USC
Komplexni vedeni a zpracovani rozpoctu, rozpo¢tovych opatieni a rozpoctového vyhledu ucetni jednotky
Usc

Zajistovani platebniho styku s bankou

Vyuctovani dotaci se statnim rozpoctem

Sprava dani a poplatk

Mzdova agenda

Evidence majetku, zavazki a pohledavek obce

Ptiprava podkladl inventarizace

Zpracovani statistickych vydajt, udajt a dat

Archivace dokladu, skarta¢ni fizeni

Obsluha datové schranky

Agenda Czech Point

Provadéni vidimace a legalizace

Dalsi administrativni prace na obecnim tfadé

Spoluprace na zajiSténi voleb vSech stupiti

Prihlaska uchazece musi obsahovat (pfihlaSka musi byt pisemna):

Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni ptislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obéanského
prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana, telefonni spojeni, datum a
podpis.



K pftihlasce ptipojte:

- strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se pozadovanych ¢innosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne stars$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusniki téz obdobny doklad
osveédCujici bezthonnost vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi
se beztthonnost ¢estnym prohlasenim)

- ovetena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro tcely této vefejné vyzvy, ve smyslu zakona
¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, piipadné zadost o vraceni poskytnutych dokladt

Prihlasku s poZadovanymi doklady zaslete nebo osobné doructe nejpozdéji do ¢tvrtka 10.1.2019
do 12 hodin na adresu: Obecni ufad Ohrazenice, Ohrazenice 81, 51101 Turnov.

Uzavienou obalku oznadte heslem: ,NEOTVIRAT, VEREINA VYZVA — idetni.«

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vetejnou vyzvu kdykoliv v jejim prubéhu.

FrantiSek Novak
starostka obce
Ptilohy:

Prohlaseni

Prihlaska



PROHLASENI

V souladu s ustanovenim § 5, odst. 2 zdkona ¢.101/2000 Sb. v platném znéni, o ochrané osobnich Gdajd
souhlasim s tim, aby moje osobni doklady, které timto poskytuji Obecnimu ufadu Ohrazenice, byly ufadem
zpracovany a vedeny pouze pro Ucely vefejné vyzvy na misto ucetni/Gcéetniho.

Poskytnuté doklady a kopie doklad poZaduji / nepoZaduji po provedeném fizeni vratit.



Obecni Ufad Ohrazenice
Ohrazenice 81

511 01 Turnov

Pfihlaska na vefejnou vyzvu na misto ucetni/ucetniho

Jméno, prijmeni, titul: ..o,

Datum a MiStO NArOZENI: wecceeveveeeeeieieee ettt

StAtNI PrISIUSNOSE: ..oviceieeece e

Misto trvalého PObYLU: ..o

Cislo 0b&anského Prikazu: .........cceceeeeeeeveveeeneseresnenes

Kontakt: tel.,e-mail: .....coooviieieece e

Datum a misto podpisu:
Vlastnoruéni podpis

Prilohy: ovérena kopie nejvyssiho vzdélani
vypis z rejstiiku trestd
Zivotopis
prohlaseni o poskytnuti osobnich udaj

Dalsi ptilohy:



