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Akce: Veiejnospravni kontrola
Datum: K 15.2.2013
Uréeno: Pro vedeni organizace, zfizovateli

Kontrolovana organizace:
Pravni forma:

Sidlo:

IC:

Ztizovatel: Obec Ohrazenice
IC ztizovatele: 27 59 56

Matetska $kola Ohrazenice, pfispévkova organizace
Prispévkova organizace

Ohrazenice 92, 511 01 Turnov

70695318

Organizaci zastupovali: Jana ZachariaSova, feditelka organizace; Jana Prochazkova,

ucetni.

Kontrolor: Karel Pitro, pfizvana osoba zfizovatelem dle § 16 zdkona 320/2001 Sb.
Zprava z kontroly se piedava ve dvou vyhotovenich.

ZPRAVA O PRUBEHU KONTROLY

L. Pfedmét provérky

Pfedmétem provérky je vybérové piezkouseni informaci obsazenych v Gcetni zavérce

k 31. 12. 2012 a zhodnoceni pouzivanych G¢etnich metod a ocenéni majetku .

Pfedmétem provérky je déle zhodnoceni souladu hospodaiskych operaci s pravnimi predpisy,
posouzeni vnitiniho kontrolniho systému a rozpo¢tového procesu a kontrola ¢erpani ucelovych
prostfedkil. Posouzeni u¢elnosti a hospodarnosti nakladi.

Zakladni udaje o organizaci

Organizace byla zaloZena zfizovaci listinou ke dni 1. 1. 2003.
Reditelka organizace: Jana ZachariaSové
Pifedmét hlavni Cinnosti: Pfedskolni vychova, stravovani;

(MS 39 déti)

Pfedmét dopl. ¢innosti:

- pron4jem nebytovych prostor, pofadani odbornych kurzi a jina lektorska ¢innost
Neni vydéan zadny Zivnostensky list.
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Nakladani s majetkem je ve zfizovaci listin€ omezeno finan¢nim limitem 40 000 K¢ u hmotného
a 60 000 K& u nehmotného majetku. Majetek movity byl dle zfizovaci listiny ze dne 24. 9. 2009
dan organizaci k hospodéaiskému vyuziti, nemovity byl dan organizaci do najmu.

Organizace méla k datu kontroly zaveden v Gcetnictvi pouze majetek, ktery sama pofidila

po svém vzniku.

Vyuzivani nemovitého majetku je feSeno najemni smlouvou (ze dne 13. 11. 2002).

Néjem je stanoven ve vysi 10 100 K¢& za rok, splatny vzdy k 31. 3. daného roku.

Nemovity majetek, ktery byl organizaci pronajat, pojistuje obec.

Organizace je zapsana v Obchodnim rejstiiku u Krajského soudu v Hradci Kralové v oddilu
Pr., vloZce €. 803; ze dne 12. listopadu 2003.

Organizace vlastni rozhodnuti o zafazeni do sité kol &.j. OSMTS - 016/2011 —RZS ze dne
14.2011.

Organizace dale vlastni osvéd&eni o registraci z FU - rozpis k jednotlivym danim

je uveden na piihlasce. Osvédéeni je ze dne 17. 5. 2004, &j. 22095/04/260970/3988.

Prepoclteny pocet pracovniki: 5,63

Fyzicky pocet pracovnikii: 6 (Caste¢né uvazky: pi u€etni — provoz - na 0,7)
Dohody v roce 2012: dohody o pracovni ¢innosti Zadné;

dohoda o provedeni prace —mzdy 15 000 K¢&; pi a€etni 35 000 K&

Identifikovana rizika
Vroce 2011 nebyly identifikovany Zadné mimoiadné udalosti (kradeZe, Grazy, havirie atd.),
ani jind vyznamn4 rizika (nedobytné pohledavky atd.). Zadné pojistné pln&ni neprob&hlo.

Soudni spory
Organizace nevystupuje v Zadnych soudnich sporech.
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I1. Rozpoétovy proces

Pfisp&vkova organizace rozpoctuje objem vynosi a nakladi.

Fondové hospodateni nebylo rozpoCtovano.

Provozni pfispévek za rok 2012 ¢inil 398 000 K¢ (skute¢né obdrzeli).

V provoznim piispévku zahrnuta i dotace na odmény a mzdy.

Vyse uréeno schvalenym navrhem rozpoctu.

Skute¢nost &erpani z provozni dotace a z FO: mzdy 37 190 K¢; na odvody ZP 3 347 K&;
SP 9 298 K¢&. Na dohody vycerpano celkem 50 000 K¢.

V roce 2012 organizace sama vybirala piispévek za Skolku a Gctovala o ném
ve vlastnich vynosech. Vyse pfispévku v roce 2012 €inila 330 K¢&.

Celkem bylo v roce 2012 vybrano na 3kolném 101 779 K¢&.

Dalsi vynosy: dary finanéni v roce 2012 ve vysi - 0 K¢.

Celkovy VH k31. 12. 2012 &inil: + 78 077,41 K¢&.

Prostfedky na mzdy byly stanoveny KU. Limit pracovnikii: .

Rozpodet KU:

Platy 1330415,- K 31.12.2011 v3e vyCerpano

OPPP 0

odvody 34% 452 191,-

FKSP 1% 13734 -

ONIV 5 783,- - (ureno na vzdélavani, pracovni
pomiicky, pro potteby ucitelti, nadhrady).
Z toho na nahrady urceno 4 910,-.
ONIV nebyly piekroceny, Cerpani v potfadku.
Povinné pojisténi zaméstnancii bylo hrazeno
z ptispévku obce.

Celkem rozpo&et KU 1 802 123,-

Navrh na odvod 0.

Mzdy jsou Cerpany pomérové spravné. Mzdy jsou mési¢né hlidané.

I11. Cerpani ugelovych prostiedki, soulad hospodarskych operaci s pravnimi
predpisy

Organizace nenakladala s majetkem v rozporu se zfizovaci listinou.
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IV. Vnitini kontrolni systém

Smérnice se tykaji pokladnich operaci, obéhu ucetnich dokladd, cestovnich néhrad,

uctovy rozvrh atd. Ostatni provozni fady (pracovni, rezim koly, atd.) jsou zpracovany.

FKSP ftesi pravni predpis. Pravidla na FKSP jsou zpracovana, byl vypracovén rozpodet.

Rutinni kontrolni procesy probihaji. Proplaceni faktur a jinych plnéni je na zakladé souhlasu pi
feditelky, ta kontroluje vécnou spravnost, kontroluje pokladni doklady, provadi rutinni kontroly.
Zastupce pi feditelky nema statut statutarniho zastupce, neméa opravnéni k podepisovani faktur,
neni s nim sepsédna dohoda o hmotné odpovédnosti. Dohoda o hmotné odpovédnosti je sepsana
s pi Gcetni, kterd vybira i prispévek za skolku.

V roce 2012 probéhla v organizaci kontrola od KHS (jidelna — v poFadku).

Organizace ma zavedeny vnitini kontrolni systém v souladu se zikonem.

V nalezitostech dokladid nechybi zaznam o provedeni 3. arovni pfedbéiné Fidici kontroly.
(Hlavni acetni organizace byla urena v roce 2011.)

Organizace provadi priibéZné a nasledné Fidici kontroly, v pololeti a na konci roku je
provadén ze strany vedeni organizace vnitini audit (kontrolovana hotovost, zavazky
organizace, skladové hospodarstvi).

V. Provéreni u€etnictvi k 31. 12. 2012 po formalni strance.

Utetnictvi bylo provéfeno ve spolupréci s ucetni: pi Prochdzkovou, ktera zpracovava provozni
ucetnictvi.

Porovnéanim Gdaji Vykazi ziski a ztrat k 31.12. 2012 s Gdaji vedenymi v Gi¢etnictvi bylo zji$t&no,
Ze idaje tohoto vykazu navazuji na stavy pfislusnych G&td tfidy 5 Naklady a ttidy 6 Vynosy.
Porovnanim Rozvahy k 31. 12. 2012 s daji v ucetnictvi bylo zji§t€no, Ze Gidaje rozvahy navazuji
na stavy pfislusnych aéta tiid 0,1,2,3 a 9.

Organizace nezpracovala pfilohu v souladu s pozadavky vyhlasky 505/2002 Sb., pouze tabulkovou
verzi.
Odiivodnéni : Zfizovatel nepozadoval informace.

Byly provedeny tyto kontroly okruhii rozvahy:
Okruhy rozvahy:

412=243 G¢ty souhlasi ve vyznamné hodnot&.
Ostatni vazby vykazl rozvahy jsou bez zavad.

Vykazy jsou sestaveny pocitatem a jsou v K&. Ugetnictvi je zpracovano v programu Gordic.
Technické zpracovani ucetnictvi nenavazuje na software zfizovatele (Gordic).
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VL. Provéreni ucetni uzavérky k 31. 12. 2012 po vécné strance
Provérka afetni zavérky po vécné strance je provedena podle sourodych skupin aktiv
a pasiv.

Komentar k aktivim

v K¢

Stala aktiva Stav Opravky
Software 0 0

Drobny dlouhodoby hmotny majetek 784 129,28 784 129,28
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 27 238,- 27 238,-
Inventarizace:

Termin fyzické inventarizace: k 31. 12. 2012

Termin dokladové inventarizace: leden 2013

Prikaz k vypracovani inventur: byl vydan pi Feditelkou

Zapis o proSkoleni ¢lenii invent. komise — nebyl predloZen

Plan inventur — byl predlozen

Inventurni soupisy - v pofradku

Inventarizacni zapis — v poradku

Pozn. V rdmci inventur za rok 2012 nebyly vyhotoveny viechny poZadované protokoly —
Zapis o proSkoleni ¢lenu invent. komise.

Uket 022 Dlouhodoby hmotny majetek

Na GCtu 022 neni zachycen zadny majetek.

V roce 2012 nebyl na G¢tu 022 pofizen zadny majetek.

Organizace zatim Zadny dlouhodoby hmotny majetek nenakoupila.
Utet 028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

V roce 2012 byl na et pofizen tento novy majetek: stan Kokon 10 100,-; ski¥itika 3 757,-;
dorovnani 10,-. Celkem majetek za 13 767,-.

K tomu dot¢tovany polozky z minulych let - 0.

K tomu majetek prevedeny z obce v celkové vysi - 0.

K 31. 12. 2012 byl z G¢tu 028 vyfazen majetek: multimixer 2 190,-.
Celkem majetek za 2 190,-.

Uket 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

V roce 2012 nebyl na ucet potizen zadny.
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Organizace ma uzavienu pojistku z odpovédnosti za Skodu na 10 000 000 K&.
Dale pojisténi majetku - na Zivel na 350 000 K¢&; na odcizeni na 150 000 K¢&;
pojisténi cennosti - na zivel 30 000 K&; na odcizeni na 30 000 K&.

Urazové pojisténi déti - uhrada dle po&tu déti.

ObéZny majetek

Zasoby

Zasoby uctuji zptisobem B.

Stav zasob k 31. 12. 2012 ¢&inil 13 626,76 K¢&.

Spotteba potravin k 31.12. 2012 ¢inila 197 608,81 K¢&.

Prijaté Ghrady za stravné (v€etné FKSP) €inily k 31. 12. 2012 ¢inily 211 355,50 K¢.
Nebylo zjisténo riziko zneuziti. Vyznamove hodnoty (vzhledem k VH jidelny) souhlasi.
Je spravné uctovano o piedpisu stravného. Zalohy se nevybiraji, stravné se vybira zpétné.
Sklad $kolni jidelny je veden ptehledné — na PC.

Zasoby jsou ocefiovany klouzavym aritmetickym primérem.

Hospodateni jidelny skoncilo na konci roku 2012 kladnym vysledkem + 15 385,79 K¢&
(za samotny rok 2012 kladnym vysledkem + 13 757,04K¢).

Pohledavky 31. 12. 2012

Uget 311.00 0; predpis na stravné a Skolné.

Uket 314 70 667,-; zalohy na energie — plyn 46 549.-; elektfina 24 11,-.
315 26 348,50; predpis na stravné a Skolné.

377 0; poplatky k G&tu FKSP jsou stahovéany automaticky z BU.
385 0.

Opatieni k pohledavkam: Nebyly shledany nedostatky.
Finan¢ni majetek

Uket 243 FKSP: 13 562,82 K& (adet 412/13 561,93 K¢)

Uket 241 Bé&iny udet: 390 669,89 K&

Inventarizace byla doloZena vypisy z penéZnich ustavi k 31. 12. 2012.

Utet 261 Pokladna

K 31. 12. 2012 byl stav pokladny 24 182 K¢&.

Inventarizace pokladny odpovida potiebé hotovosti v obdobi. Pokladna ptedloZena k vytuctovani.
Stav hotovosti odpovidé na stav v pokladni knize. Limit pokladny zvy3en na 50 000 K¢&.

Utet 262 Penize na cesté 0 K&
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Komentaft k pasiviim

Vlastni zdroje:

K 31. 12. 2012

ucet 401 - 9 450,16 (zasoby darované obci + 645,27 pocatecni vklad na Gétu),
acet 412 -13 561,93;

Cizi zdroje

Kratkodobé zavazky 31. 12. 2012

Uket Komentar

321 1 535,30; faktury byly dolozeny — v pofadku.
Dodavatelé

324 0.

331,336,342 Mzdy za mésic 12/2012. Mzdy pfevodem na ucet.
331/ 109 064,21; 336/ 54 155,-; 342/ 10 448,-.

378 1 203,27. Ptidél FKSP — v poradku.
Uroky k FKSP nejsou na uétu zachycovany.
389 70 667,-. Dohady na energie ve vysi zaloh.

Doporuceni: Nebyly shledany nedostatky.

Hospodarsky vysledek: + 78 077,41 K&

Vynosy celkem: 2 553 226,65 K¢
Niklady celkem: 2 475 149,24 K¢

Niaklady (rozpis ucti a obsah ucti)

Uget 501 Spotfeba materidlu — 314 763,81 K&

Potraviny 197 608,81;

spotfebni materidl 17 415,50 (vyznamné a vyjime¢né polozky: stromecky dekorace 3 430,-;
Up — skladanky 3 450,-; Sleha¢ 799,-; radio s pfehravatem 1 409,-);

material vychovna ¢innost 5 693,- (bylo provéfeno — v pofadku);

kancel. potieby 10 639,- ( tonery, soubor CD 2 250,-); Cistici prostfedky 12 306,80;

knihy, ¢asopisy, CD —z obce 4 095,- + pro déti 11 426,- (vétSinou hraci soubory CD pro déti);
hra¢ky atd. z obce 17 692,- (vyznamné — set magneticky atd. 5 015,-;

stavebnice, hry atd. 3 590,-; autodréha, mapa atd. 4 215,-)

zdravotnické potieby — Iéky 1 651,70;

nadobi - kuchyii 9 468,- (hrnec, tacky, sklenicky atd.); pracovni obuv, odévy 3 600,-;
Serpani z ONIV ¢asopisy, knihy + programy + metodika z ONIV 5 783,-;
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zahradnické potieby 2 456,-; PHM 1 429,-; biol. roztok 3 300,-;

¢erpani darti 10 100,- (majetkové nakupy).

Ostatni néklady na uctu 501 tvofi analyticky podrobné €lenéni materialové spotieby v ¢astkach
od 100,- do 3 000 K¢ dle jednotlivych doSlych faktur a Ghrad v hotovosti. Nebyl zjistén
neopravnény vydaj. Doklady maji nalezitosti ucetnich zdznam.

Pozn. Majetkové ndkupy mély byt v roce 2012 sprdvné uctovdny na ucet 558.

Vyznamnéjsi vzrust na sledovanych ndkladovych polozkach oproti roku 2011 byl provéren —
nebyl nalezen neopravnény naklad.

Hospodarnost vydaji

Telefonni linka jedna, aparaty ti'i. Soukromé hovory se eviduji. Zaveden sesit.
Zaméstnanci soukromé hovory nevyuzivaji. SluZzebni mobilni telefon neni zaveden.
Karty na soukromé mobily jsou uplatiiovany.

(Schvéleno zfizovatelem. Uréen limit 2 000 K¢& na rok.)

Cestovné Cerpano usporné hlavné€ na Skoleni. Ve spotfebé materialu se vychazi z loriské
spotieby, mimotadné vykyvy nebyly zaznamendany.

Normativy mési¢ni nebo stanoveny limity na jednotlivé druhy nakladd nejsou.

Vydaje na reprezentaci jsou vyuzivany, je uréen limit— 1% z provozniho pfispévku

Uget 502 Spotieba energii — 85 485,20 K&

Plyn 62 056,-; elektiina 46 549,-.

Uget 511 Opravy a udrzovani — 20 004 K&

Popelnice 4 896,-.

Udrzba budovy: a zahrady 1 600,-.

Opravy: truhlafské prace + opravy 6 362,-; op. elektrospotiebict 4 498,-.

Jinak jen drobné polozky.

Uget 512 Cestovné - 3 138 K&

Utet 513 Néklady na reprezentaci - 5 716 K&

Uket 518 Sluzby — 99 918,78 K&

PoStovné 345,-; telefony + internet 11 813,78 + 7 035,-;

karty - mobil 2 000,-; pradelna 13 589,-; sluzby vypocetni technika — Gordic 11 616,-;
ostraha objektu 10 080,-; BOZP + PO 4 800,-; voda 11 881,-; nakupy DDNM - 0;
vodné, sto¢né 13 080,-; revize 2 504,- + 3 196,- (bylo zkontrolovano — v potadku);
UdrZba kopirky 4 920,-; ladéni pian - 0; obec — divadlo 1 575,-;

zpracovani archiv 2 443,-; webové stranky 3 600,-; Skoleni z obce 1 720,-+ 560,-;
Cisténi rohozi 2 232,- (mési¢ni polozky); sprava pocitade (nepravidelna udrzba) 1 772,-;
UdrZba zahrady 1 457,-; spolecnost pro vyzivu 430,-; ost. sluzby z ONIV 350,-.

Pozn. Vroce 2012 doslo oproti roku 2011 k vyznamnéjsimu vzristu ndkladii

pouze na sledované polozce — sluzby vypocetni techniky (Gordic) cca o 4 000,-.



| Zprava o kontrole za rok 2012 PO MS$ Ohrazenice

]

Uget 521 Mzdové ndklady — 1 417 605 K&

ZKU 1330415, ;

z obce: mzdy 13 190,- odména pi feditelka; mzdova ucetni OON 15 000,-;
pi aCetni OON 35 000,-; OON z obce — celkem 50 000,-; mzdy z FO 24 000,-.
Mzdové néklady jsou fizeny limitem mezd od KU.

Uket 524 Zakonné socidlni pojisténi — 466 016 K&

Z KU 333 360,- + 120 011,-;

zobce: ZP 3 347,-; SP 9 928,-.

Pozn. Nedostatecna a nepresnd analytika.

Uget 527 Zakonné socilni naklady — 14 71 1,76 K¢&

Z ptidélu mezd z KU

Z obce - 0.

Uket 525 Zakonné socilni pojistné — 5 578,89 K&

Povinné trazové poj. zaméstnancii.

Uget 528 ostatni socilni naklady — 0.

Uget 542 Ostatni pokuty a penale — 0.

Utet 549 Jiné ostatni néklady — 21 740 K&

Néjem 10 100,-; pojistky odpoveédnost za Skodu + majetkové poj. 4 776,-;

bankovni popl. 5343,- +1 521,-.

Pozn. Poplatky penéZnich ustavii mély byt v roce 2012 sprdavné uctovdany na ucet 518.
Uket 558 Naklady z drobného dlouhodobého majetku — 0 K&

Pozn. Majetkové ndkupy mély byt v roce 2012 spravné uctovdny na ucet 558.

Uget 569 Ostatni finanéni naklady - 0.

Utet 551 Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku — 0.

Vynosy (rozpis aéti a obsah ucti)

Uget 602 Trzby za sluzby — 313 134,50 K&

Stravné 185 099,50,- + 2x 13 128,-; celkem stravné 211 355,50;
(vybér od zaméstnanct 13 128,-; pfispévek na obédy z FKSP 13 128,-)
Skolné 101 779,-.

Uget 662 Uroky — 969,15 K&

Uket 646 Vynosy z prodeje dlouh. majetku kromé pozemkii — 0 K&

Utet 648 Ziiétovani fondi — 39 000 K&

Cerpani z FO 24 000,-; z RF - tget 414 .15 000,-.

Utet 649 Ostatni vynosy — 0.

10
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Uket 671 Vynosy z naroku na prostiedky ze statniho rozpoétu (dotace) — 0

Utet 672 Vynosy z naroku na prosttedky z rozpoétii USC (dotace) — 2 200 123 K&
Prispévek od obce 398 000,-; .

Piispévek na mzdy KU 1 802 123,-;

Dal3i dotace a granty z z KU: 0;

Vysledek hospodaieni

K 31.12.2012 ma HV v zasadé vypovidajici schopnost.

Dohady na energie byly provedeny.

Oproti ndkladim stoji vZdy odpovidajici vynos (néklady na potraviny / vynosy stravn€).
Faktury z konce roku 2012 z po&atku roku 2013 byly zatuétovany do spravného obdobi.

VII. Kontrola fondového hospodaieni

1. FKSP

Tvorba i Cerpéni bez zavad.

Hospodafeni je v souladu s vyhlaskou 114/2002 Sb.

2. Ostatni fondy

K 31.12. 2012:

411 — 40 306,90; (PS 54 306,90; tvorba: pfidél ze zI. VH za rok 2011 ve vysi 10 000,-;
Serpani: 24 000,-)

413 — 150 587,79; (PS 52 754,33; tvorba: pridél ze zl. VH za rok 2011 ve vysi 97 833,46;
Cerpani: 0).

414 —0; (PS 15 000,-; tvorba: finanéni dary - 0; &erpani: 15 000,-).

416 - 0;

Tvorba a &erpani u fondu v roce 2012 v pofadku.

Pozn. Hospoddrsky vysledek z roku 2011 ve vysi + 107 833,46 K¢

byl rozdélen do fondu 411 ve vysi 10 000 K& a do fondu 413 ve vy$i + 97 833,46 Ké.

VIIL. Zavér a opatieni

Uketnictvi organizace je vedeno prehledné, prikaznym zpisobem a v zisadé spravné.
Uletni zavérka podava vérny a poctivy obraz majetku a zavazki organizace,

rovnéZ tak v zasadé vérny obraz vynosi a nakladi.

Nebylo zji$téno poruseni zavaznych pravnich pFedpisii.

Organizace hospodafi v souladu se schvilenym rozpoétem, naklady jsou hospodarné
a ucelné.

11
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Navrhovana opatfeni pro organizaci:
» Nebyly shledidny vyznamné nedostatky.
Ostatni doporucdeni jsou rozepsana u jednotlivych kapitol a ucti.

Navrhovany termin splnéni opatfeni: Nebyl stanoven.

Kontrolovana osoba ma pravo na vyjadieni namitek k tomuto zapisu do 5 dnii od pfijeti zapisu.
Navrhovana opatieni a doporuceni nejsou pro organizaci zavazna. Zavaznost a terminy ur¢i rada
obce.

Za ptispévkovou organizaci: M

pi Jana ZacharjaSova
feditelka

Za Gcetni organizace: /

flodig Loy

pi Jana Prochazkova

Dne

Za kontrolora: e = 2

2

Karel Pitro

Kontrola a vypracovani zpravy bylo provedeno
pod metodickym dohledem auditora Ing. Ivany Schneiderové
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