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Protokol o provedené verejnospravni kontrole
ze dne 11. 3. 2016

Materska Skola Ohrazenice

okres Semily

Prispévkova organizace ziizend obci Ohrazenice

Datum vyhotoveni : 11.3.2016
Pocet vytisku: 2

Pocet stran protokolu: 11



LE’rotokol o kontrole za rok 2015 PO MS Ohrazenice

Akce: Vetejnospravni kontrola

Datum: K 31.12.2015

Urceno: Pro vedeni organizace, ztizovateli

Kontrolovana organizace: Matetska skola Ohrazenice, ptispévkova organizace
Pravni forma: Ptispévkové organizace

Sidlo: Ohrazenice 92, 511 01 Turnov

IC: 70695318

Ztizovatel: Obec Ohrazenice
IC zfizovatele: 27 59 56

Organizaci zastupovali: Jana ZachariaSova, reditelka organizace; Jana Prochazkova,
ucetni.

Kontrolor: Ing. Soria Baova, prizvana osoba ztizovatelem dle § 16 zakona 320/2001 Sb.
Zprava z kontroly se predava ve dvou vyhotovenich.

ZPRAVA O PRUBEHU KONTROLY

1. PFedmét proveérky

Pfedmétem provérky je vybérové piezkousSeni informaci obsazenych v Gcetni zavérce

k 31.12.2015 a zhodnoceni pouzivanych ucetnich metod a ocenéni majetku .

Pfedmétem provérky je dale zhodnoceni souladu hospodarskych operaci s pravnimi predpisy,
posouzeni vnitiniho kontrolniho systému a rozpoctového procesu a kontrola ¢erpani Gcelovych
prostiedkll. Posouzeni Gi¢elnosti a hospodarnosti naklada.

Zakladni udaje o organizaci

Organizace byla zaloZena zfizovaci listinou ke dni 1. 1. 2003.
Reditelka organizace: Jana Zachariasova

Pifedmét hlavni ¢innosti: PredSkolni vychova, stravovani;
(MS 39 déti)

Predmét dopl. Cinnosti:

- pronajem nebytovych prostor, potfaddani odbornych kurzi a jiné lektorska cinnost
Neni vydan zadny Zivnostensky list.

Neprovozuje se.
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Nakladani s majetkem je ve ztizovaci listiné omezeno finanénim limitem 40 000 K& u hmotného
a 60 000 K& u nehmotného majetku. Majetek movity byl dle zfizovaci listiny ze dne 24. 9. 2009
déan organizaci k hospodarskému vyuziti, nemovity byl dan organizaci do najmu.

Organizace méla k datu kontroly zaveden v Gc¢etnictvi pouze majetek, ktery sama poridila

po svém vzniku.

Vyuzivani nemovitého majetku je feSeno ndjemni smlouvou (ze dne 13. 11. 2002).

Néjem je stanoven ve vysi 10 100 K¢ za rok, splatny vzdy k 31. 3. daného roku.

Nemovity majetek, ktery byl organizaci pronajat, pojistuje obec.

Organizace je zapsana v Obchodnim rejstiiku u Krajského soudu v Hradci Kralové v oddilu
Pr.. vlozce €. 803; ze dne 12. listopadu 2003.

Organizace vlastni rozhodnuti o zatazeni do sit& 8kol ¢.j. OSMTS - 016/2011.

Organizace déle vlastni osvédéenti o registraci z FU - rozpis k jednotlivym danim

je uveden na ptihlaSce. Osvédceni je ze dne 17. 5. 2004, ¢j. 22095/04/260970/3988.

Prepocteny pocet pracovnikl: 5,631
Fyzicky pocet pracovnikl: 6 (Casteéné Givazky: vedouci stravovani)
Dohody v roce 2015: Gcetni, zpracovani mezd

Identifikovana rizika
V roce 2015 nebyly identifikovany zadné mimotadné udélosti (kradeze, Grazy, havarie atd.),
ani jina vyznamna rizika (nedobytné pohledavky atd.). Zadné pojistné pInéni neprob&hlo.

Soudni spory
Organizace nevystupuje v Zddnych soudnich sporech.

I1. Rozpoctovy proces

Piispévkova organizace rozpoctuje objem vynosu a nakladu.

Fondové hospodateni nebylo rozpoctovano.

Provozni ptispévek za rok 2015 Cinil 450 000 K¢&.

V provoznim ptispévku je zahrnuta i dotace na odmény a mzdy. Vyse je uréena schvalenym
navrhem rozpoctu.

Limity pro mobilni telefon (vlastni) 2.000,- K¢&.

Reprezentaéni fond 4.500,- K¢ (1% ro¢niho rozpoctu)

V roce 2015 organizace sama vybirala prispévek za Skolku a uctovala o ném

ve vlastnich vynosech. Celkem bylo v roce 2015 vybrano na Skolném 111.606.- K¢.
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Prostfedky na mzdy byly stanoveny KU. Limit pracovniki: 5,53.
Rozpocet KU:

Platy 1.347.031,- K 31.12. 2015 vSe vycerpano
OON 0

odvody 34% 457.991,-

FKSP 1% 13.470,-

'ONIV 14.522 - N -

Celkem rozpocet KU 1.833.014.-

Navrh na odvod 0,-

Mzdy jsou Cerpany poméroveé spravné. Cerpani mezd je mésicné sledovano.

I11. Cerpani ucelovych prostiedkii, soulad hospoda¥iskych operaci s pravnimi
predpisy

Organizace nenakladala s majetkem v rozporu se zfizovaci listinou.

1) Dotace Libereckého kraje na Zvyseni plati pedagogickych pracovniki regionalniho Skolstvi ve
vysi 9.415 (6.974;2.371;70)

2) Dotace Libereckého kraje na Zvyseni plati pracovniki regionalniho skolstvi ve vysi 42.346
(31.367;10.665;314)

Cerpani dotaci bylo piedloZeno, zatiétovano spravné.

IV. Vnitini kontrolni systém

Smeérnice se tykaji pokladnich operaci, ob&hu Gcetnich dokladii, cestovnich ndhrad,

Gctovy rozvrh atd. Ostatni provozni fady (pracovni, rezim Skoly, atd.) jsou zpracovany.

FKSP fesi pravni predpis. Pravidla na FKSP jsou zpracovéna, byl vypracovan rozpocet.

Rutinni kontrolni procesy probihaji. Proplaceni faktur a jinych plnéni je na zaklad€ souhlasu pi
feditelky, ta kontroluje vécnou spravnost, kontroluje pokladni doklady, provadi rutinni kontroly.
Zastupce pi feditelky nema statut statutarniho zastupce, nemé opravnéni k podepisovani faktur,
neni s nim sepsana dohoda o hmotné odpovédnosti. Dohoda o hmotné odpovédnosti je sepsana
s pi ucetni, ktera vybira i pfispévek za Skolku.

V roce 2015 probéhla v organizaci kontrola od OSSZ, VZP.
VZP dne 23.11.15 - bez vyznamnych zavad
Odbor skolstvi Libereckého kraje - 16.11.2015 - bez vyznamnych zavad

Organizace ma zavedeny vnitini kontrolni systém v souladu se zakonem.
V nalezitostech dokladi nechybi zdznam o provedeni 3. Grovni predbézné tidici kontroly.
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Organizace provadi priibé&zné a nasledné Fidici kontroly, v pololeti a na konci roku je provadén
ze strany vedeni organizace vnitini audit (kontrolovana hotovost, zavazky organizace, skladové
hospodatstvi).

Organizace ma uzavienu pojistku z odpovédnosti za $kodu na 10 000 000 K&.
Dale pojisténi majetku - na zivel na 350 000 K¢&; na odcizeni na 150 000 K&;
pojisténi cennosti - na zivel 30 000 K&; na odcizeni na 30 000 K&.

Urazové pojisténi déti - thrada dle poctu déti.

V. Provéreni ti¢etnictvi k 31. 12. 2015 po formalni strance.

Ucetnictvi bylo provéfeno ve spolupraci s Gc¢etni: pi Prochazkovou, kterd zpracovava provozni
ucetnictvi.

Porovnanim tdaji Vykazi ziskli a ztrat k 31.12. 2015 s udaji vedenymi v Géetnictvi bylo zjisténo,
Ze udaje tohoto vykazu navazuji na stavy p¥islusnych Géta t¥idy 5 Néaklady a tfidy 6 Vynosy.
Porovnanim Rozvahy k 31. 12. 2015 s tdaji v t&etnictvi bylo zjisténo, Ze idaje rozvahy navazuji
na stavy ptislusnych aéta t¥id 0,1,2,3 a 9.

Byly provedeny tyto kontroly okruhi rozvahy:

Okruhy rozvahy:

412=243 ucty souhlasi ve vyznamné hodnotg.

Ostatni vazby vykazi rozvahy jsou bez zavad.

Vykazy jsou sestaveny pocitadem a jsou v K&. Ugetnictvi je zpracovano v programu Gordic.

Technické zpracovani Gletnictvi navazuje na software ziizovatele (Gordic).

Inventarizace:

Termin fyzické inventarizace: k 31. 12. 2015

Termin dokladové inventarizace: leden 2015

Prikaz k vypracovani inventur: byl vydan pi feditelkou

Zapis o proSkoleni ¢lent invent. komise — byl predlozen

Plan inventur — byl ptedlozen

Inventurni soupisy - v pofadku

Inventarizaéni zapis — v poradku

Pozn. Vrdmci inventur za rok 2015 byly vyhotoveny viechny poZadované protokoly.
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VI. Provéreni ucéetni uzavérky k 31. 12. 2015 po vécné strance
Provérka ucetni zavérky po vécné strance je provedena podle sourodych skupin
aktiv a pasiv.

Komentar k aktivum

v K¢

Stala aktiva Stav Opravky

Software 1.981,00 1.981,00
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 22.272.00 22.272.00
Drobny dlouhodoby hmotny majetek - 844.206,28 844.206,28

Uket 013 Software 1.981,00 K&

V roce 2015 bylo omylem za(étovano pofizeni software v hodnoté 1.981,- K¢. Dle smérnice se
pofizeni software vede v operativni evidenci. Doporucuji v roce 2016 oductovat zapisem
073/013.

Uéet 018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 22.272,- K&
V roce 2015 nebyl potfizen ani vyfazen zadny majetek.
Evidence majetku byla predlozena.

Uéet 028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek 822.798,28 K¢&

V roce 2015 byl pofizen novy majetek v hodnot€ 31.398,- K¢&.

PF 31 drevéna stavebnice 3.099,- K&

PF 32 Pocitacova sestava 10.199,- K¢

PF 169 TV Samsung UE481 12.850,- K¢

PF 169 Audio véz Samsung 5.250,- K&

- u PF 169 neni rozpocitana montaz, kabeldz a drzak televize k zatizeni

K 31.12.2015 byl z Gétu 028 vyfazen majetek v hodnoté 9.990.,- K¢ (televizor CTV). Pti
kontrole byly ptedlozeny likvida¢ni protokoly.

Evidence majetku byla predlozena.

Obézny majetek

Zasoby

Zasoby se Gctuji zptsobem B.

Stav zasob k 31. 12. 2015 ¢inil 16.104,33 K¢&.

Spotieba potravin k 31.12. 2015 ¢inila 234.299,08 K¢.

Prijaté thrady za stravné (v¢etné FKSP) Cinily k 31. 12. 2015 ¢inily 243.107,- K&.

Provarka k 31.12.2015 byla ve vysi: Gspora 21.987,19 K¢ z toho uspora k 1.1.2015 byla
13.179,27 K¢, tj. za rok 2015 byla tGspora 8.807,92 K¢ = finan¢ni Uspote (rozdil aéti 602-501).
Nebylo zjisténo riziko zneuziti.
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Je spravné Gctovano o predpisu stravného. Zalohy se nevybiraji, stravné se vybird zpétné.
Sklad skolnf jidelny je veden piehledné — na PC.
Zasoby jsou ocenovany klouzavym aritmetickym primérem.

Pohledavky 31. 12. 2015

Ucet 314 51.000,- | zalohy na energie — plyn 27.150,-; elektfina 15.650,-; voda 8 200,-.

Ucet 315 41.659,- | predpis na stravné a Skolné za 12/2015, nedoplatky za 11/2015

Opatreni k pohledavkam: Nebyly shleddany nedostatky.

Finan¢ni majetek

Ucet 243 FKSP: 9.018,21 K¢&

Ucet 241 Bézny ucet: 313.907,71 K¢&

Inventarizace byla doloZena vypisy z penéznich Gstavi k 31. 12. 2015.

Uket 261 Pokladna

K 31.12.2015 byl stav pokladny 28.914,- K¢.

Inventarizace pokladny odpovida potiebé hotovosti v obdobi. Pokladna piedlozena k vyactovani.
Stav hotovosti odpovida na stav v pokladni knize. Limit pokladny zvySen na 50 000 K¢&.

Komentar k pasiviim

Vlastni zdroje:
Vysledek hospodareni za rok 2014 ve vysi 33.363.,02 K¢ byl schvdlen ztizovatelem a bylo
povoleno rozdéleni do fondu odmén 15.000,- K¢ a do rezervniho fondu 18.363,02 K¢&.

Cizi zdroje
Kratkodobé zavazky 31. 12. 2015

Uget Komentar

321 Dodavatelé 6.286,87 | faktury byly doloZeny — v potadku.
331 Zaméstnanci 104.431,00 | Mzdy za mésic 12/2015

336 SP 36.139,00 |Socialni pojisténi 12/15

337Zr 15.490,00 | Zdravotni pojisténi 12/15

342 11.663,00 | Dan ze mzdy 12/15

378 1.139,81 | Pridél FKSP — v poradku.

389 51.000,00 | Dohady na energie ve vysi zaloh.

Doporuceni: Nebyly shledany vyznamné nedostatky.
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Vysledek hospodareni: 92.094,12 K¢
Vynosy celkem: 2.761.252,04 K&
Naklady celkem: 2.669.157,92 K¢é

Naklady (rozpis ¢t a obsah aéti)

Uget 501 Spotieba materialu 384.591.38 K&
Potraviny 234.299,08

spotfeba materialu - pro vyuku 7.265,-

materidl vychovna a vytvarna ¢innost 16.490,-
kancel. potieby 8.586.-

Cistici prostiedky 12.579.-

hracky 25.972,-

pracovni obuv, odévy 4.800.-

zahradnické potieby a naradi 3.237,-

spotieba materialu - ostatni drobny material 42.871,30
drobny material hrazeny z RF 11.820.-

nadobi 3.787.-

benzin do sekacky 684,-

spotfeba materialu ONIV 11.526,-

Hospodarnost vydaji

Telefonni linka jedna, aparéty tfi. Soukromé hovory se eviduji. Zaveden sesit.

Zaméstnanci soukromé hovory nevyuzivaji. SluZzebni mobilni telefon nen{ zaveden.

Karty na soukromé mobily jsou uplatfiovany.

(Schvaleno zfizovatelem. Uréen limit 2 000 K¢& na rok.)

Cestovné Cerpano usporné hlavné na Skoleni. Ve spotieb& materilu se vychézi z loriské

spotieby, mimotadné vykyvy nebyly zaznamenany.

Normativy mési¢ni nebo stanoveny limity na jednotlivé druhy néakladi nejsou.

Vydaje na reprezentaci jsou vyuzivany, je uréen limit — 1% z rovozniho pfispévku
5 prisp

Ucet 502 Spotieba energii 100.524.- K&
Plyn 56.040,-; elektiina 44.484.-.

Uget 511 Opravy a udrzovéni 7.395.- K&
drobné opravy elektrospotrebici

Uéet 512 Cestovné 3.862.- K&

pii jizdach osobnim autem se proplaci ¢astky jako hromadnou dopravu
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Utet 513 Néklady na reprezentaci 3.930.- K&
limit dodrzen

Ucet 518 Sluzby 130.405.34 K¢&

Postovné 490.-; telefony + internet 12.581,15; karty - mobil 1.299,-; pradelna 12.775; sluzby
vypocetni technika — Gordic 14.550,46; ostraha objektu 9.864,-; BOZP + PO 4.924,70; revize
Tomovy parky 8.643,03; vodné, stocné 16.322,-; revize 2.517,-; Gdrzba kopirky 4.961;
zpracovani archivu 1.376,-; bankovni poplatky 6.707,-; Skoleni 5.840; pofizeni software 1.981,-;

ostatni sluzby 5.288; popelnice 3.705; sluzby hrazené z RF 13.585,-

Uget 521 Mzdové naklady 1.489.119.- K&

Z KU 1.385.372,-

z fondu odmeén 42.955,90

Mzdové naklady jsou fizeny limitem mezd od KU.

Opravnénost vyplaty odmén byla dolozena, ¢ast odmén byla vyplacena z financnich prostredki
KU, ¢ast z fondu odmén.

Uget 524 Zakonné socialni pojisténi 485.905.- K&

7 KU 457.991 -
z obce: 27.914,-.

Ucet 525 Zakonné socialni pojistné 5.967.39 K&
Povinné arazové poj. zaméstnancd.

Utet 527 Zakonné socialni ndklady 14.283.81K¢
Piidél do FKSP

Ucet 549 Jiné ostatni naklady 14.876.- K¢&
Ngjem 10.100,-; pojistky odpovédnost za Skodu + majetkové poj. 4.776,-;

Ucet 558 Néklady z drobného dlouhodobého majetku 28.299.- K&
Nakupy DDHM - nesouhlasi na ptirtstek na 028 o 3.099,- K& (potizeni stavebnice)

Vynosy (rozpis uctii a obsah ucti)
Uget 602 Trzby za sluzby 354.713,- K&
Stravné 243.107-

Skolné 111.606,-
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Uget 662 Uroky 234.93 K&

Utet 648 Zuctovani fondi 68.360,90 K&
42.955,90 cerpani fondu odmén
25.405,- K¢ ¢erpani fondu rezervniho

Ucet 649 Ostatni vynosy z ¢innosti 3.168.21 K¢

Uget 672 Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transfert 2 334.775.- K&

Prispévek od obce 450.000,-

Ptispévek na mzdy KU 1.833.014.-

Dotace Libereckého kraje na Zvyseni platii pedagogickych pracovniki regionainiho skolstvi ve
vysi 9.415.-

Dotace Libereckého kraje na ZvySeni plati pracovniki regionalniho skolstvi ve vysi 42.346,-

Vysledek hospodareni
K 31.12.2015 ma VH v zasadé vypovidajici schopnost, nebyly shledany vyznamné nedostatky.
Faktury na prelomu roku byly zatétovany do spravného obdobi.

VII. Kontrola fondového hospodareni

Utet 401 9.450,16 (zasoby darované obei + 645,27 pocatecni vklad na Gcétu)
Ucet 411 Fond odmén 351,00 K&

PS 28.306,90;

pridél: ze zlepSeného VH za rok 2014 ve vysi 15 000,-

Cerpani: 42.955,90 K¢ odmény zaméstnancu (hrubé mzdy)

Uéet 412 FKSP 9.017,32 K¢&

PS 9 168,72

pridél: 14.578,60

Cerpani: 14.730,- stravné; 4.500,- K¢

Tvorba i ¢erpani bez zavad.

Hospodareni je v souladu s vyhlaskou 114/2002 Sb.

Uket 413 Rezervni fond 123.540,97 K¢

PS 130.582,95

tvorba: pridél ze zlepSeného VH za rok 2014 ve vysi 18.363,02 K&

Cerpani: 25.405,- spotebni material (4 tis.), ob&erstveni pfi vyro¢i (7.003), stromy do zahrady
(8.600); oprava plotu a zamecnické prace (4 tis.)
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VIII. Zavér a opatieni

U&etnictvi organizace je vedeno prehledné, prikaznym zpisobem a v zasadé spravné.
Ucetni zavérka podava vérny a poctivy obraz majetku a zavazki organizace,

rovnéz tak v zasadé vérny obraz vynosi a nakladi.

Nebylo zjiSténo poruseni zavaznych pravnich predpisi.

Organizace hospodafi v souladu se schvalenym rozpoétem, naklady jsou hospodarné

a ucelné.

Navrhovana opatfeni pro organizaci:
» Z actu 013 odiadtovat ¢astku 1.981,- K¢&.
» Do hodnoty porizeni majetku (i drobného) se zapocitavaji veSkeré naklady s
jeho porizenim (doprava, montaz apod.)
» Doporucuji sledovat okruh: ucet 558 = prirastek uctu 028 + 018.

. . r\
Za prlspevkovou organizaci: M -
/ klv//

pi Jang Zachariasova
reditelka

Za Ucetni organizace:

4 oD '
/] AAA] AA ’
4. 1edlqdlerg
pil Jana Prochazkova

Dne &.4. zﬁf(p v

Za kontrolora:
7

Dy
7 7 /
éﬁz a N =)

Ing. Sonla Bacova

Ing. Sona Satova
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